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El Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales,
CDBP, es un organismo técnico dependiente de la
Subdireccion Nacional de Gestion Patrimonial del
Servicio Nacional de Patrimonio Cultural SNGP, que
propone lineamentos y politicas de documentacién para
los museos de Chile. EL CDBP tiene a su cargo la tarea de
estandarizar los procesos de registro y documentacion
de colecciones patrimoniales, dictando pautas para
el manejo y control de las colecciones de los museos
dependientes del Servicio Nacional de Patrimonio
Cultural, SNPC, asi como de los museos publicos y
privados de Chile, que asi lo requieran.

El primer Protocolo de Manejo de Colecciones data del
2008, para la redaccion de este se reunieron profesio-
nales representantes de los museos nacionales y del
CDBP, documento que fue validado por la Direccién DI-
BAM como el Sistema de Administracion de Colecciones
para los museos de la DIBAM, segun Resolucion Exenta
N°1076 de 30 de septiembre de 2008.

Ha transcurrido una décaday con el devenir del tiempo
podemos asegurar que hemos procurado regularizar
y perfeccionar diversos aspectos de los procesos que
competen a la administracion de las colecciones en los
museos del Servicio.

La nueva version del Protocolo 2018 es una actualiza-
cién, que deja sin efecto el anterior, mediante la Reso-
lucion Exenta N° 713 del 6 de julio de 2018, no obstante
considera los mismos temas tratados, relacionados con
el manejo integral de las colecciones en los museos.
Mejora los procedimientos de Altas y Bajas de coleccio-
nes, prioriza elinventario y registro de colecciones de ob-
jetos y reglamenta los movimientos de las piezas, tanto al
interior de los museos como hacia afuera.

Presentacion

Ademads contamos con un protocolo para la Adquisi-
cion de Colecciones (Resolucién Exenta N° 1165 del 20
de octubre de 2017), que reqgula el proceso, vela por su
transparencia, reduce el riesgo de adquisiciones de pro-
veniencias indebidas y establece que estas concuerden
con la politica de colecciones y plan de adquisiciones de
cada uno de los museos dependientes del SNPC.

Asi como también se instruye el uso del Protocolo que
Aprueba el Procedimiento para casos de hurto o robo de
Bienes Patrimoniales, redactado por la Mesa de Trafico
Ilicito, y aprobado por Resolucién Exenta N 962 del 16
de agosto de 2017.

Estas dos instancias significan un gran aporte para la
administraciéon y el manejo integral de las colecciones
en los museos del Servicio, ya que ambas justifican y
fundamentan la importancia del inventario, registro
y documentacion de los bienes patrimoniales, tanto
en texto como en imagen, fortaleciendo el valor
de la documentacion visual, imprescindible para la
identificacion de un objeto.

La presente versidn del protocolo recoge e incorpora
las observaciones de los directores (as) de los museos
nacionales, regionales y especializados del Servicio, que
tuvieron la oportunidad de revisar el documento y hacer
sus aportes.

Finalmente agradezco a todos quienes colaboraron en la
revision de los contenidos y un especial reconocimiento
a Lorena Cordero Valdés, Jefa del Centro de Documen-
tacion de Bienes Patrimoniales, quien tuvo a cargo la
Coordinacion del presente Protocolo de Manejo de Co-
lecciones y Sistemas de Inventario 2018 para los Museos
del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural.

JAVIER DiIAZ GONZALEZ
Director(S)
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural




Fundamentacion
y tipos de colecciones

Los museos del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural (en adelante también SNPC) nacionales,
regionales y especializados, son en la actualidad 25
y se ubican a lo largo del territorio nacional desde
Antofagasta hasta Puerto Williams, se caracterizan
por conservar una amplia variedad de colecciones
de objetos. Esta diversidad se debe a las politicas,
explicitas oimplicitas, que entérminos de adquisiciéon
de colecciones los museos han mantenido desde su
fundacion.

El Decreto Supremo N° 192 del 7 de mayo de 1987*
establece por declaracién genérica que todas las
colecciones de los museos dependientes de la
Direccién de Bibliotecas, Archivos y Museos son
Monumentos Histéricos?y reciben proteccién oficial
enelmarcodelaley17.288 de 1970 de Monumentos
Nacionales.

Podemos agrupar los objetos y colecciones que
los museos custodian en dos grandes categorias:
objetos culturales (elaborados por el hombre) y
objetos naturales (no modificados por elhombre). Se
considera pertinente hablar mas bien de colecciones
de objetos de origen cultural y de objetos de
origen natural, ya que las colecciones naturales
deben ser consideradas como objetos culturales
debido a que estas sufren una modificacién al ser
preparados y mantenidos en el tiempo en forma
artificial, por ejemplo, la taxidermia de los animales,
las preparaciones osteoldgicas o la fijacién de
tejidos mediante preservantes liquidos. En este
protocolo se hablard de objetos culturales y objetos
naturales considerando que los objetos naturales
han experimentado una modificacién humana al
incorporarse a las colecciones de un determinado
museo.

Entre las denominadas colecciones de objetos
culturales que los museos del SNPC custodian se
pueden distinguir colecciones de artes visuales,
arqueologia, etnografia, historia, artesania y de
cienciay tecnologia. Las divisiones soninnumerables
y las formas de agruparlas dependen de lo que
cada museo escoja como su politica de manejo de
colecciones. Sin embargo, cualquiera sea la manera
de reunir los objetos de las colecciones, todas deben
ser inventariadas y documentadas.

Entre las colecciones de objetos culturales se
encuentranlas colecciones de fotografias, documentos
y libros, paralas que se han utilizado procedimientos
deregistro diferentes de los otros objetos culturales.
Resulta necesario en estas colecciones (fotografias,
documentos y libros) separar aquellos objetos que
son patrimoniales de los que no lo son, cuestién que
no siempre es de facil resolucién, sin embargo debe
ser abordada por todos los museos, ya que de ello
dependera el registro de estas colecciones.

Las colecciones de objetos naturales (llamadas
también de ciencias naturales) se componen de
especimenesbotanicos, zooldgicos, paleontoldgicos y
mineraldgicos y suregistro es distinto del usado para
las colecciones de objetos culturales. Los museos del
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural deberdan
procurar desarrollar un sistema estandarizado de
manejo de sus colecciones de objetos naturales,
considerando los avances que en estas materias se
han realizado hasta el presente.

Los restos humanos?®, no obstante, son de origen
natural, desde el punto de vista de ladocumentacion,
tradicionalmente han sido tratados como objetos
culturales dentro de los museos, ya sea porque se

1Ver anexo 1Decreto Supremo N° 192 del 7 de mayo de 1987

2 Cuadernos del Consejo de Monumentos Nacionales N109, 2007 P4gina: 7, Hoy Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, continuador de la DIBAM.

3 Bioantropoldgico: Corresponde a “restos materiales de naturaleza biolégica humana” (Sociedad Chilena de Antropologia Bioldgica,
SOCHIAB, 2014) En 2018: Estandares Minimos de Registro y Conservacion Preventiva de Colecciones Arqueoldgicas y Paleontoldgicas,
Direccién de Bibliotecas, Archivos Y Museos, Consejo de Monumentos Nacionales, Santiago de Chile, p. 13



encuentran en un contexto cultural junto con objetos
de estanaturalezaobienporque hansidointervenidos
como es el caso de las momias, fardos funerarios y
otros4, por lo que deberan sequir siendo tratados
de la misma manera. Es importante mencionar que
desde el inicio del siglo XXI el ambito museoldgico
internacional ha profundizado la reflexién en
torno a las responsabilidades e implicancias éticas
que tiene la tenencia de cuerpos humanos en los
museos. Es asi como el Cddigo de Deontologia del
ICOM, aprobado en 2004 durante la 212 Asamblea
General, en Sell (Corea), incorpora al documento
varias recomendaciones que tienen como propdsito
recuperar el respeto y la dignidad humana de los
cuerpos mas alla de lamuerte, restituyéndoles asi su
condicion de sujetos (ICOM 2004: 3, 7-8)°.

Losrestos humanosno seranincluidos en el Programa
SURDOCS, sino en un Libro de Registro de Restos
Humanos y documentados mediante la Ficha de
Registro? especializada.

Entre las colecciones culturales que tienen los museos
se encuentrantambién materiales de estudio (bolsas
con materiales provenientes de intervenciones
arqueoldgicas, que se podrian utilizar si se requiere

de alguin analisis especifico) y materiales diddcticos
(que corresponden a objetos como réplicas o copias,
que no son parte de la coleccidon patrimonial del
museo) estos dos tipos de materiales deben ser
administrados en forma separada del inventario
patrimonial del museo.

Es necesario sefialar que Articulo 37°dela Ley 17.288,
mandata a los Museos del Estado a confeccionar un
catalogo completo de las piezas o colecciones que
posean, el que debera ser remitido en duplicado al
Consejo de Monumentos Nacionales.

Anualmente, los Museos del Servicio Nacional de
Patrimonio Cultural deberan comunicar al Consejo
de Monumentos Nacionales las nuevas adquisicio-
nes que hubieren hecho durante el afo y las piezas o
colecciones que hayan sido dadas de baja, facilitadas
en préstamo o enviadas en canje a otros estableci-
mientos similares.

Esresponsabilidad de cada museo mantener actuali-
zada la informacién respecto de las colecciones que
custodian, sea enformapermanente o temporal, tanto
para su controlinterno como para el manejo eficiente
de sus colecciones.

4 Asicomo craneos pirograbados y cabezas-trofeo :Término acufiado en 1901 por el investigador Max Uhle para hacer referencia a las cabezas
cortadas presentes en laiconografia andina, principalmente en las culturas Chavin, Sechin, Paracas-Nasca, Wari, Tiwanaku. La contraparte
material se establece con las profusas muestras de cabezas cortadas y momificadas que se encuentran enla region sur andina, y que
probablemente eran usadas con fines rituales y depositados en las wakas como ofrendas. (Costas: 2012)

51COM (2004). Cédigo de deontologia del ICOM para los museos. Consejo Internacional de Museos, Paris.

6 SURDOC (Sistema Unificado de Registro y Documentacion), Programa de Administracion de Colecciones, creado y desarrollado por el CDBP
para el registro y documentacion de las Colecciones de los museos de la DIBAM, hoy SNPC.

7Ver Anexo 10 Ficha de Registro de Restos Oseos Humanos, elaborada por el CDBP.




Propuesta de un sistema para la administracion
de los objetos o colecciones de los museos

Con el propdsito de asegurar una adecuada
administracion de los objetos o colecciones de
los museos, se ha definido la necesidad de contar
conun Sistema de Administracion de Colecciones
en los Museos del SNPC. Este sistema debe
normalizar los procedimientos relacionados con
las altas, bajas y movimientos de las colecciones
de los museos dependientes del SNPC. Las altas
y bajas estanrelacionadas con elingresoy egreso
de los objetos a los inventarios institucionales y
los movimientos o cambios de ubicacién de dichos
objetos tanto al interior del museo como fuera de
este.

ElServicio Nacional del Patrimonio Cultural tiene 18
museos regionales y 4 especializados, coordinados
por la Subdireccién Nacional de Museos y tres
Museos Nacionales que dependen directamente
de laDireccion del Servicio. El director del museo es

elresponsable final de todos los aspectos referidos
alas colecciones que cadainstitucién custodia. Todo
museo debe tener una politica de colecciones®y
en cada uno de ellos debe existir, al menos, un
Encargado de Colecciones® o un funcionario con las
competencias necesarias para asumir la funcién de
llevar a cabo elinventario, registro y documentacion
de las colecciones patrimoniales.

ElCentro de Documentacion de Bienes Patrimoniales,
CDBP, es un organismo técnico dependiente de
la Subdireccién Nacional de Gestién Patrimonial,
del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, cuya
mision es coordinar el Sistema de Registro de las
Colecciones Patrimoniales de los Museos del SNPC,
para ponerlo al servicio de las personas y promover
la aplicacién de las politicas y manejo eficiente de los
sistemas, herramientas y procesos de documentacion
con los propios museos.

8 Politica de Colecciones: "documento que fija los parametros de una coleccion, su extension, campo y limitaciones, asi como aspectos basicos
de manejo y proyeccion” Lord, B. y Dexter Lord, G. 1998, “Manual de Gestion de Museos”, Editorial Ariel, Espafia. p 248.

9 ElEncargado de Colecciones o curador es el responsable de la coleccion tanto del registro, inventario, estudio y conocimiento de los objetos.
En general tiene a su cargo la preparacion conceptual de una exposicion. El estudio y seleccion las obras u objetos, preparar el guion

museoldgico y supervisar el montaje.



Altas o incremento de objetos o
colecciones de los museos SNPC

El incremento de las colecciones de un museo se
puede alcanzar por medio de la compra, donacién o
legado, depdsito, traspaso interinstitucional, canje,
comodato, excavaciones arqueoldgicas, por una
resolucion del Consejo de Monumentos Nacionales
(CMN), y recoleccién (mediante investigaciones
biolégicas), entre otras.

Todo objeto queingrese almuseo, por cualquiera de las
modalidades anteriormente sefaladas o cualquier otro
medio, tiene que ser anotado en un Acta de Ingreso,
que debe ser firmada por la persona (natural o juridica)
que entrega el objeto y por el funcionario del museo
que tenga asignada dicha funcién. Puede corresponder
al Director del Museo, a un Curador de Colecciones, a
un Encargado de Colecciones u otra persona a la que
se le haya asignado directamente esta tarea.

En el caso de los traspasos interinstitucionales,
los museos regionales o especializados del SNPC
informaran por Oficio a la Subdireccién Nacional de
Museos, adjuntando una copia de laFicha de Registro del
o de los objetos y solicitara la aprobacién del traspaso
definitivo del/os objetos, mediante una resolucién
exenta, firmada por el/a Director/a del Servicio.

Los museos Nacionales elevaran una solicitud al/a
Director/a del Servicio quien aprobara mediante
resolucién exenta dicho traspaso de bienes
patrimoniales. Una vez aprobado el traspaso los
museos deberan solicitar formalmente al CDBP que
se realice el cambio de adscripciéon de Institucion
Responsable en el Programa SURDOC.

3 Comision de Altas para Adquisicion de
o IColecciones, Compras y Donaciones

En el caso de los museos regionales y especializados la
Subdireccién Nacional de Museos solicitara al Centro
de Documentacion de Bienes Patrimoniales, para cada
caso particular, la constitucion de una Comision de Altas

de Colecciones, que estudie las solicitudes de donacion
y compra'® de objetos patrimoniales y comunique
su decision a la Subdireccion Nacional de Museos en
un plazo no mayor a 30 dias, con una recomendacion
respecto de la situacion del objeto.

Para los museos dependientes de la Subdireccion
Nacional de Museos, la Comision de Altas de
Colecciones estara conformada por el director del
museo, que solicita el alta, o quien designe en su
representacion; un especialista (interno o externo
al SNPC) en el tipo de objeto o coleccién que se
desea adquirir o un representante de la Subdireccion
Nacional de Museos y un miembro del Centro de
Documentacion de Bienes Patrimoniales, que tendra
la responsabilidad de coordinar la Comision. Para
las compras, donaciones y legados de los museos
regionales y especializados, el Director del Museo
enviara los antecedentes de los objetos que desea
adquirir a la Subdireccién Nacional de Museos.

En los Museos Nacionales, el Director del museo
respectivo nombrard una Comision de Altas de
Colecciones, que debera estar integrada al menos
por un especialista en la materia. Si ya existe una
entidad que tenga estas atribuciones, como un comité
de colecciones, este podria actuar como Comisién
de Altas. En el caso de los Museos Nacionales le
corresponde al curador/a proponer a la direccion
del museo los objetos que deben ser adquiridos, de
acuerdo con el marco general proporcionado por
la politica de colecciones del museo, para ello el/a
Director/a convocara directamente a la Comision de
Altas respectiva, eincluira a un miembro del Centro de
Documentacion de Bienes Patrimoniales.

Los antecedentes minimos que deben acompanar
las solicitudes, vigentes para todos los museos
dependientes del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural de acuerdo con la Res. Ex. 1165 del 2 de
octubre de 2017**, son los siguientes:

10 Anexo 3 Circular N 379 16 de mayo de 2016 Compras por trato directo de Bienes Patrimoniales.

11 Ver Anexo 4 Res. Ex. 1165 del 2 de octubre de 2017.




(a) Una declaracion jurada ante notario publico de la
persona natural o juridica propietaria, afirmando que es
el poseedor regular del bien especifico en los términos
establecidos en el articulo 702 inciso 2° del Cédigo
Civil (caracterizandolo conforme con los protocolos
vigentes) que lo ofrece al SNPC. Si es pertinente
también el valor econémico del mismo o cada una de
sus partes, sies divisible enindividualidades, sefialando
ademas cual fue la forma de legitima adquisicion.

(b) La constancia escrita de las comunicaciones en
la negociacién del precio ofertado, lo que debera ser
informado y avalado por la Comisién de Altas, del valor
Unico y la justeza del precio.

(c) Copia de la cédula de identidad vigente del duefio,
por ambos lados si este es una persona natural; si
el duefio es una persona juridica, copia del RUT de
la misma, copia de la cédula de identidad vigente
de su representante legal, copia de la escritura
de constitucién y sus eventuales modificaciones
con constancia de su inscripcidon en el Registro de
Comercio, si correspondiere, y certificados de vigencia
de la misma y vigencia de poderes del representante
legal; estos dos ultimos con no mas de 90 dias de
antigliedad.

(d) Si el procedimiento no es realizado por el duefio,
deben constar sus poderes por escritura publica
o documento privado firmado ante notario con las
debidas facultades para ofertar, negociar el precio y
suscribir el contrato.

(e) Constancia por medios escritos de que el bien no
ha sido objeto de traficoilicito de bienes patrimoniales.
(f) Un informe técnico del o los objetos a adquirir y una
justificacion acerca de la importancia del objeto para
el cabal cumplimiento de su politica de colecciones,
del valor patrimonial y la justeza del precio. También
debe constar en el informe técnico la autenticidad del
bien patrimonialy, si correspondiere, la forma de cdmo
se comprueba dicha autenticidad. En caso de aquellos
bienes patrimoniales que tengan autoriareconocida, se
extenderdun certificado de autenticidad elaborado por
un especialista en la materia, el que podra ser interno

o externo al SNPC. Este certificado dara cuenta de las
pruebas de autenticidad utilizadas por el experto, las
que podran variar de acuerdo con las caracteristicas
del bien.

(g) Se debe acompafiar una declaracion de la cuantia
del bien o corpus, si se trata de un conjunto de
bienes intimamente relacionados, individualmente
considerados. Dicha declaracion debera ser fundada
en: i) si es igual o menor a 100 UTM bastara la del jefe
de la unidad respectiva; ii) si comprende un bien que
supere las 100 UTM pero sea igual o menor a 2.500
UTM al mes de enero del afio de la adquisicién, un
informe de un funcionario imparcial de la propia unidad
0 de otra unidad SNPC, quien actuara como tasador
ad hoc; iii) si comprende la adquisicion que supere la
adquisicion de 2.500 UTM al mes de enero del afio de
la adquisicion, debera contar con una tasacién de un
funcionario imparcial y justificando su experticia, de la
propia unidad o de otra unidad del SNPC, quien actuara
como tasador ad hoc o alternativamente un tasador
externo independiente.

(h) Si la adquisicién por donacién del bien es mayor
a 250 UTM debe contar con previa autorizacién del
Ministerio de Hacienda, en los términos sefialados
en el articulo 4° de la Ley 19.896 de Administracion
Financiera del Estado.

(i) Todas las adquisiciones de esta especie se deben
formalizar porresolucién del Jefe Superior del Servicio.
En la Resolucién que aprueba la adquisicion debera
quedar estipulado que el o los bienes objeto de dicho
acto administrativo deberan ser inventariados por
la unidad respectiva, ya que dichos bienes formaran
parte de las colecciones patrimoniales de esa unidad.

La Comision de Altas se reunira para estudiar las
solicitudes y comunicara su decision, de aceptacion
0 rechazo, por intermedio de un acta que debera
estar firmada por sus tres integrantes, con una
recomendacion respecto de la adquisicion del objeto.
Si la Comisién considera que faltan antecedentes se
los solicitara directamente al museo respectivo.



La Comisidon de Altas emitird un acta de cada reunion
y en el caso de ser aceptada la solicitud, toda la
documentacién que acompafa al procedimiento sera
enviada por la Subdireccién Nacional de Museos al
Departamento Juridico, ya que corresponde al/a
Director/a del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, firmar la Resolucién Exenta que acepta
las donaciones y legados y autoriza los préstamos,
canjes, traspasos internos y la compra de bienes
patrimoniales, para todos los museos del SNPC.

En el momento en que laresolucién que acepta el bien
patrimonial esté completamente tramitada y firmada
porel/aDirector/adel Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural y sea recibida por el museo respectivo, el/
0s objeto/s pasa/n a constituir de manera formal,
parte de esa coleccién y se le asignara un nimero de
inventario otorgado por el museo respectivo.

En el caso de que la Comisién de Altas rechace la
solicitud, la Subdirecciéon Nacional de Museos lo
comunicara al museo solicitante y éste debera notificar
al propietario mediante una carta que exprese “No
aprobado porla Comision de Altas”. Este procedimiento
debera realizarlo el museo en un plazo no superiora 15
dias, después de recibida la comunicacion de rechazo.

Los objetos aprobados por la resolucion respectiva
deberan seringresados al Libro de Inventario y a una
Ficha de Registro con una fotografia. A cada objeto
se le asignara un numero de inventario del museo.
El objeto sera rotulado con su numero de acuerdo
a los criterios del Centro Nacional de Conservacion
y Restauracién, CNCR*?, segun la materialidad de
cada objeto®?, con el numero de inventario asignado,
antes de ocupar su ubicacién definitiva en el museo,
ya sea en exhibiciéon o en depdsito. El objeto debera
ser fotografiado, de acuerdo a los estandares
establecidos por el Centro de Documentacién de
Bienes Patrimoniales*.

El nuevo objeto debera ser ingresado al Programa
SURDOC por el encargado de colecciones del
museo o un profesional capacitado por el Centro
de Documentacion de Bienes Patrimoniales,
ingresando toda la informacién del objeto, en los
campos correspondientes, asi como las fotografias
del objeto.

En el caso de los materiales provenientes de
investigaciones arqueolégicas autorizadas por
el Consejo de Monumentos Nacionales o de
recolecciones sistematicas de especimenesbioldgicos
no sera necesaria la constitucion de una Comision de
Altas, sino que los materiales deberan ser ingresados
aun Listado de Materiales de Estudio (arqueoldgicos o
biolégicos, respectivamente) con la aprobacién del/a
Curador/apertinentey el/aDirector/adel Museo. Para
elregistro de estos materiales revisar los “Estandares
Minimos de Registro y Conservacion Preventiva
de Colecciones Arqueoldgicas y Paleontoldgicas.
Direccion de Bibliotecas, Archivos y Museos, Consejo
de Monumentos Nacionales, Santiago de Chile 2018.

Si en el futuro, luego de un estudio o investigacion
alguna estas piezas se consideran parte de una
coleccién, sedeberautilizar el procedimiento anterior
de Comision de Altas.

En el caso de los canjes entre museos del Servicio
Nacional del Patrimonio Cultural, no sera necesaria
la constitucion de una Comision de Altas, sino el
acuerdo por escrito entre los Directores de los
museos involucrados, previa aprobacion de la
SubdirecciénNacionalde Museosylaaprobaciénfinal
del/aDirector/a del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural. El Centro de Documentacion de Bienes
Patrimoniales actuara como unidad coordinadora
para los canjes y traspasos interinstitucionales, y
enviarda una copia al Consejo de Monumentos
Nacionales.

12Ver Anexo 5, Determinacion del Estado de Conservacion: criterios, Centro Nacional de Conservacion y Restauracion, CNCR.

13Seqguel2008:22-29.
14 Manual de Documentacion Visual (2012), en Ayuda SURDOC.
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Bajas o disminucion de objetos en las
colecciones de los museos del Servicio
Nacional del Patrimonio Cultural, SNPC

La disminucién de las colecciones de un museo puede
deberse a pérdida, robo, destruccion o desintegracion,
traspaso institucional, investigaciones sistematicas (se
descubre que dos piezas son en realidad una), entre otras.
Cuando se trate de pérdida de un objeto patrimonial,
el/a director/a del museo debera instruir al equipo del
museo para que se realice una busqueda exhaustiva del
o0 los objetos extraviados, agotado este medio, si el o los
objetos no aparecen, debera solicitar una investigacion
sumaria por esta causa.

Frente a una situacion de robo de un objeto de la
coleccién del museo se debera aplicar el Procedimiento
en caso derobo o hurto de Bienes Patrimoniales, Res. Ex
N° 962'° de 16 de agosto de 2017. En el caso de que un
objeto patrimonial se destruya o desintegre, a direccion
del museo debera solicitar a la Subdireccién Nacional de
Museos la desafectacion del bien patrimonial, adjuntando
un informe técnico, realizado por un Conservador del
museo o del CNCR. Este procedimiento esregulado por el
Consejo de Monumentos Nacionales, CMN. Los museos
nacionales deberan informar a la Direccion del Servicio
asicomo al Consejo de Monumentos Nacionales.
Cuando se trate de los museos nacionales, el Curador(a)
de la colecciéninformara por Memorando al/a Director/a
del Museo, adjuntando una copia de la Ficha de Registro
e informe técnico de un conservador solicitara la baja
del o los objetos del inventario del museo para iniciar
la correspondiente tramitacion frente al Consejo de
Monumentos Nacionales y a la Direccién del Servicio.

En la solicitud de baja los museos indicaran las causales
de la misma adjuntando un listado con el nombre del
objeto, el N° de inventario vigente y el N® de Registro
SURDOC. Esos numeros de Inventario no podran ser
utilizados nuevamente con otros objetos.

4 .1 Comision de bajas

Para estudiar las solicitudes de bajas de todos los mu-
seos se constituirda una Comisién de Bajas de Coleccio-
nes, compuesta por el Director/a del Servicio Nacional

del Patrimonio Cultural, el/a Jefe/a de la Division Juridi-
ca del SNPC, el/a Subdirector/a de Gestion Patrimonial,
el/a Subdirector Nacional de Museos, los/as Directores/
as delos Museos Nacionales, y el/a Director/a del Museo
que solicita la baja, o por quienes ellos designen especi-
ficamente. Coordinard la formacién de la Comisién un/a
representante del Centro de Documentacion de Bienes
Patrimoniales. Esta Comision tomara la decision técnica
si el bien es susceptible de darse de baja e instruira que
el bien se mantenga a resguardo en el respectivo museo
ala espera de que efectivamente sea posible realizar la
baja del bien.

Si la Comision de Bajas de Colecciones respectiva
resuelve de manera afirmativa la solicitud, el/a
Subdirector Nacional de Museos o el/a Director/a del
Museo Nacional, solicitard al Consejo de Monumentos
Nacionales la desafectacién del bien como Monumento
Historico antes de proceder a tramitar su respectiva
baja. Si el Consejo de Monumentos Nacionales autoriza
la desafectacion del objeto, le corresponderad al/a
Director/a de Servicio Nacional del Patrimonio Cultural
la emision de una resolucidn exenta que dé baja al o los
objetos, luego de la dictacion del respectivo decreto que
desafecta el bien de que se trate.

Sila resolucion de la Comisidn de Bajas es negativa, se
devolvera la solicitud al emisor con un informe técnico y
unarecomendacion respecto de la situacion del objeto.
Enelmomento enque elmuseorecibalaResolucionExenta
debera anotar la baja del objeto en el Libro de Inventario y
en el Programa SURDOC, en el campo designado para este
efecto (mddulo Identificacion, campo Situacion objeto),
consignando el nimero y la fecha de laresolucion.

Frente aunasituacién de robo o hurto de bienes patrimo-
niales se debera seguir el procedimiento determinado
porlaRes. Ex. 962 del 16 de agosto de 2017.

En el caso de los objetos extraviados o robados se debe
mantener el registro, indicando su situacién actual,
sin eliminar su nimero de inventario ni darlos de
baja, formalizando las denuncias ante las autoridades
correspondientes (Carabineros de Chile, Policia de
Investigaciones o directamente al Ministerio Publico).

15Ver anexo 6, Procedimiento en caso de robo o hurto de Bienes Patrimoniales, Res. Ex N" 962, de 16 de agosto de 2017.
16 \Ver Anexo 6, Anexo Resolucion Exenta, N* 962, 16 de agosto de 2016, Aprueba procedimiento en caso de hurto o robo de Bienes Patrimoniales.



Movimientos de entrada/salida de objetos que
pertenecen a las colecciones de un museo del
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, SNPC

Los objetos pertenecientes al museo pueden salir
con destino a otra institucion tanto del Servicio
Nacional del Patrimonio Cultural como externa para
su restauraciéon o como préstamo temporal, para
investigacion o exhibicién, considerando todas las
disposiciones legales vigentes: Ley N17.288, Titulo
I1111°, Titulo VIII Articulos 337, 34° y 35%; Ley 16.441,
Articulo 43.

Todo objeto que salga o egrese del museo con
destino a otra institucién tanto del Servicio Nacional
de Patrimonio Cultural’” como externa, incluida
la exportaciéon de obras de arte regulada por Ley
17.2368, articulo 3, ya sea en calidad de préstamo,
parainvestigacion, exhibicién, o con otros fines (para
serrestaurado), debera salir conun Acta de Egreso 18
que contendra lainformacién basica del objeto y una
fotografia, indicando la fecha de salida de la pieza. El
acta debera ser firmada por la persona que entrega
y la que recibe el objeto. Ademas, se debe registrar
la informaciéon en el Programa SURDOC, para el
adecuado control de movimientos de las colecciones
y actualizaciéon de los datos.

Paraelegreso de objetos o colecciones con destino a
instituciones no pertenecientes al Servicio Nacional
del Patrimonio Cultural, dentro y fuera del pais,
los museos regionales y especializados deberan
informar y solicitar la tramitacién de la autorizacién
de salida a la Subdireccion Nacional de Museos, la
que a su vez solicitara la autorizacion al Consejo de
Monumentos Nacionales. Los Museos Nacionales
solicitaran la autorizacién directamente al Consejo
de Monumentos Nacionales.

5 .1 Préstamos

El museo propietario debe establecer claramente

los términos del préstamo y las responsabilidades
que debe asumir la entidad que recibe los objetos,
medianteunprocedimientoquedeberaestarsenalado
en la Politica de Colecciones de cada museo. El que
debera puntualizar las condiciones mas adecuadas
para la éptima conservacién del objeto tanto durante
su traslado como en el lugar donde permanecera,
incluyendo el tipo de embalaje para su traslado,
caracteristicas del medio de transporte, cantidad de
personas necesarias para su correcta manipulaciony
condiciones ambientales requeridas en la institucion
solicitante. Indicara explicitamente que los costos
implicados en eventuales restauraciones por danos
en los objetos seran asumidos en su totalidad por la
institucion querecibe, asicomo los costos de embalaje
correspondientes para el traslado. Sera una exigencia
que la institucion solicitante contrate una péliza de
seguro que incluya la proteccién del objeto durante
el traslado (iday regreso) y su permanencia, mientras
estéenpréstamo.Unavezqueelolosobjetosvuelvan
al museo deberan inspeccionarse al momento de la
recepcion tanto por el/a encargado/a de colecciones
0 el conservador/a del museo, en conjunto con el
responsable de la entrega, con el fin de contrastar la
condicion de salida con la de devolucion.

El egreso de objetos o colecciones con destino a
instituciones tanto del SNPC como externas, dentro
y fuera del pais, cualquiera sea su causa, debe ser
respaldado por la emisién de una resolucién exenta
por la autoridad competente, segun lo sefalado por
lanormativa vigente (Ley N°17.288, Titulo Il 11, Titulo
VIII Articulos 33°,34° y 35% Ley 16.441 Articulo 43).

Cuando los bienes del museo vuelven a lainstitucion
como devolucién de préstamos temporales
realizados a otras instituciones tanto del SNPC
como externas y también cuando regresan de un
procedimiento de restauracién realizado fuera del

17De acuerdo a lo indicado en el Titulo Il articulo 1** inciso final: “los préstamos de colecciones o piezas museoldgicas entre museos o
entidades del Estado dependientes de la Direccion de Bibliotecas' Archivos y Museos del Ministerio de Educacion Publica “hoy Servicio
Nacional del Patrimonio Cultural estaran exentos de solicitar autorizacion al Consejo de Monumentos Nacionales para tales fines.

18 \eranexo 2 Ley 17.236, Aprueba Normas que Favorecen el Ejercicio y Difusion de las Artes, 1969.

19Ver Anexo 7, Acta de Egreso.
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recinto del museo, debera consignarse
en un Acta de Devolucién??, firmada por
la persona que entrega y la que recibe, el
encargado de Colecciones del museo debe
actualizar la informacion en el Programa
SURDOC.

La salida de los objetos que no pertenecen
almuseo debe usar el mismo procedimiento
de actas, de este modo se consignara la
evaluacién del estado de conservacion
tanto al momento del ingreso al museo
COMoO a su egreso.

20 \/er Anexo 8, Acta Devolucion.



Movimientos de entrada/salida de
objetos que no pertenecen a las
colecciones de los museos SNPC

Los objetos no pertenecientes al museo ingresan
como préstamos temporales de instituciones del
SNPC y externas, como comodatos de corta duracion,
en depdsito temporal, como parte de exhibiciones
transitorias y también como resguardo (principalmente
en el caso de incautaciones realizadas por los 6rganos
de la Justicia y el Servicio Agricola y Ganadero).

Los objetos que ingresen de la forma antes sefialada
a los museos SNPC deben ser registrados en un Acta

de Ingreso?!, firmada por la persona que entrega el
objeto y la que recibe el objeto en el museo. Recibi-
rdn una numeracién temporal correlativa (no se les
asignara numero de inventario) y el objeto no sera
marcado en forma directa, sino que se usara un rétulo
(etiqueta atada al objeto) con el niimero temporal para
suidentificacion.

Paralasalidade los objetos que no pertenecen al museo
se debe usar elmismo procedimiento de acta de egreso.

21 Ver Anexo 9, Acta de Ingreso.

13
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Movimiento de los objetos o colecciones
al interior de los museos SNPC

Los objetos cambian su ubicacién también al interior
del museo; objetos que no salen de los limites del
museo y solo significan un traslado: del depdsito
a la exhibicion, del depdsito al laboratorio, de la
exhibicién al laboratorio, etc. Todo objeto o coleccién
resguardada en los museos del SNPC debera estar
debidamente documentada, de manera que siempre
se pueda conocer su ubicacién exacta.

Cuando el objeto cambia de ubicacién dentro del
museo, el encargado de la coleccion debera autorizar
e informar su traslado, registrar el movimiento en
un Libro de Registro de Movimiento Interno, firmada
por los participantes de dicha actividad e ingresar
la informacién al Programa SURDOC en los campos
correspondientes (mddulo Administracién: Ubicacion
actual, Ubicacién en depdsito, Ubicacién en exhibicion).



Sistemas de codificacion para
el inventario de los museos

El Numero de Inventario se define como un nimero
deidentificacion uinico, otorgado por el museo a cada
uno de los objetos en elmomento de su registro. Este
nimero no debe ser cambiado, ni concedido a otro
objeto, aunque el objeto ya no exista fisicamente o
se encuentre extraviado, robado o de baja.

En el proceso de asignacion de numeros de inven-
tario, cada museo puede escoger, entre los diversos
sistemas estandarizados existentes, el que mas se
acomode a la naturaleza de sus colecciones; estos
sistemas pueden ser numéricos (00325) o alfanu-
méricos (PCH-000325). Cualquiera sea el sistema
elegido por el museo, debe mantenerse en el tiempo,
es decir,no cambiar una forma de numeraciéon por otra
nueva. Tampoco es recomendable volver a numerar
toda/sla/s colecciones. Siporalgunarazonde fuerza
mayor se decide realizar un cambio en el sistema de

numeracion del museo, este debe ser autorizado por
la Subdireccién Nacional de Museos y quedar debi-
damente fundamentado con un documento escrito.

Esimprescindible que los museosregionalesy espe-
cializados comuniquen formalmente ala Subdirecciéon
Nacional de Museos el sistema de inventario que
utilizan. También deberaninformar respecto de todos
los cambios en su sistema de inventario y justificar las
razones de dichas modificaciones.

Cuando un objeto tiene nimeros de inventario pre-
vios, aunque solo uno esté vigente, se deben con-
signar todos en el Programa SURDOC, en el mddulo
Identificacion, campo N° de Inventario, el sistema
junto con guardar la informacién, permitira buscar el
objeto por cualquiera de los numeros de inventario
registrados para ese objeto.

15
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Tipos de registros vy
documentos utilizados

9 Acta de

« IIngreso/Egreso

El primer documento que el museo debe elaborar
al recibir un objeto sea cual sea la naturaleza

del proceso, es un Acta de Ingreso??, numerada
correlativamente.

Enelcaso delos museosregionales y especializa-
dos, esta acta es firmada tanto por elresponsable
del museo como por la persona que hace entrega
del objeto (sielresponsable del museo es lamisma
persona que hace entrega del objeto, debe firmar
el que le sigue en jerarquia como responsable del
museo). El museo debe guardar una copia del acta
en el archivo de documentacién de los objetos.

En el caso de los museos nacionales, esta acta
debe ser firmada tanto por el encargado de area
como por la persona que hace entrega del objeto
(si el encargado de area del museo es la misma
persona que hace entrega del objeto, debe firmar
el director del museo). ELmuseo debe guardar una
copia del acta en el archivo del area respectiva,
otraenelarchivo de documentacion de los objetos
y una tercera debe ser enviada a la Direccién del
Museo.

Este documento debe elaborarse también cuando
el museo recibe objetos en calidad de préstamo
temporal®® y comodato.

Enelcasodelos objetos que salen del museo, debe
elaborarseunActade Egresoz“, también numerada
correlativamente. Los mismos procedimientos
definidos paralas Actas deIngreso se aplican alas
Actas de Egreso.

9 2 Libro
. de Inventario

Los objetos que son aceptados?® por el SNPC y
dados de alta mediante una resolucién exenta
seran ingresados al Libro de Inventario del
Museo, donde se consigna la informacién basica
para el registro del objeto: nimero de inventario,
nombre del objeto, descripcioén fisica, dimensiones,
material, forma de ingreso, procedencia, fechay
ubicacién (depdsito o exhibicion).

Ellibro deinventario debe tener sus hojas foliadas,
debe ser completado a mano conletraclaray lapiz
de pasta, debe permanecer siempre en el Museo.
La informacion del Libro de Inventario no puede
ser borrada o enmendada y nunca arrancar sus
hojas. Sumision es llevar elmovimiento de ingreso
historico de los objetos al museo.

El Programa SURDOC ofrece un Libro de
Inventario?® disponible en el sistema, el que puede
ser bajado en archivo PDF y respaldado una vez al
afio, este libro podra ser utilizado en los procesos
de auditoria interna de las colecciones de los
museos.

9 3 Libro de registro

. de restos humanos

En este libro se deberan incluir todos los restos
humanos, completos o incompletos, que tenga el
museo, independiente de su naturaleza (momias,
esqueletos, craneos, etc.). La informacién que
contenga el libro serd la minima necesaria para su

adecuada identificacion y en la Ficha de Registro
Restos Humanos?’, disponible en el Médulo de

22\/er Anexo 9, Acta de Ingreso.

23 SURDOC cuenta con un modulo especifico para el registro de objetos en préstamo temporal, denominado Préstamo.

24\er Anexo 7, Acta de Egreso.

25 Aceptado por el SNPC, por compra o donacion, canje, traspaso interno o resolucion del Consejo de Monumentos Nacionales.

26 \er SURDOC, Modulo: Informes, Libro de Inventario
27\er Anexo 10, Ficha de Registro de Restos Humanos.



Ayuda del Programa SURDOC se incluira toda la
informacion que el museo disponga acerca de
dichos restos humanos. Si el museo requiere
de informacién mas especifica y cuenta con los
profesionales apropiados (antropdélogo fisico)
podra utilizar otra ficha seguin su necesidad.

9 4Libro de registro
. de movimientos internos

Todos los cambios de ubicaciéon de un objeto dentro
del museo se anotaran en un Libro de Registro de
Movimientos Internos, de esta forma se evitaran
extravios internos de los objetos.

9 5 Fichas
. de registro

Los museos poseen un conjunto de fichas de
registro especificas o polivalentes que contienen
la informacion existente respecto de los objetos,
tanto textual como visual, con diferentes niveles
de profundidad en sus contenidos de los bienes
que custodian. Estas fichas manuales se deberan
conservar y continuar haciéndolas en el tiempo,
aunque el museo ingrese la misma informacion
en el Programa SURDOC?,

Por otra parte, los museos deberan constituir
un archivo documental de las colecciones que
reldna toda la informacion recolectada del objeto,
derivada de los procesos deregistro, investigacion
e intervencion. De este modo, toda la informacion
estara asociada y disponible para quien desee
revisarla. El archivo podria contener, ademas de
las fichas, los informes de restauracion y material
fotografico que genera el CNCR, y que es entregado
a los museos junto con las obras u objetos.

9 Listados de piezas que
. son de la institucion

Los museos deben manejar en listados (Excel
u otro) los denominados materiales de estudio,
materiales didacticos, asi como de los objetos
que se encuentran en exhibicién para un control y
chequeo rapido y eficiente de los mismos.

9 SURDOC (Sistema Unificado de
« I Registro y Documentacién)

Este sistema, desarrollado por el Centro de
Documentacion de Bienes Patrimoniales, se
debera utilizar para llevar el registro de los objetos
culturales de todos los museos del Sistema Nacional
del Patrimonio Cultural, nacionales, regionales y
especializados, paraello el Centro de Documentacion
de Bienes Patrimoniales (CDBP) ha capacitado a
todos los responsables o encargados de colecciones
de los museos del SNPC y lo seguira haciendo en
forma sistematica. Cuando se integra un nuevo
encargado de colecciones o conservador aun museo,
la jefatura directa o el director del museo deben
solicitar la capacitacién respectiva al CDBP.

Los museos utilizaran el Sistema de Registro
SURDOC para todas sus colecciones, excepto en
aquellas para las que explicitamente se defina un
sistemaderegistro diferente que permita su control,
objetos que por su naturaleza (ciencias naturales,
restos humanos, colecciones paleontoldgicas y
libros) no se ingresen en SURDOC.

El registro basico en SURDOC considera los
siguientes campos de informacién: Nimero de
Registro, Niumero(s) de Inventario, Clasificacion,
Coleccion, Nombre preferente, Descripcion fisica,

28 El CBBP ha dispuesto en SURDOC, una Ficha de Registro en PDF editable, que es posible bajar automaticamente desde el sistema,
asignandole los campos que el museo seleccione para un determinado tipo de coleccion. Esto facilita la labor documental, ya que la ficha
puede ser completada en el computador o a mano segun sea el requerimiento, asi como también permite su almacenamiento en un

computador o una unidad extraible.
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Dimensiones, Ubicacién (ubicacién actual, ubicacién
exhibicidn, institucion y nombre sala) y Registrador,
en el caso delaclasificacion Arte - Artes Visuales y
Fotografia se agregan los campos Titulo y Creador
y para Libros y Documentos el campo Titulo. Los
campos de informacién varian de acuerdo con la
clasificacién asignada al objeto. Todo registro debe
ser creado conun minimo de informaciéony al menos
unaimagendel objeto, debido a que elregistro visual
del objeto es fundamental para la comprension,
individualizacidon e identificacion del mismo.

Después de un metédico proceso de investigacion
delobjeto, se podra complementarinformacion en
los otros campos de datos presentes en el sistema
SURDOC. Es importante agregar estos datos en
un plazo breve, de forma de entregar informacion
actualizada del objeto atodos los usuarios, internos
y externos, que visitan el sitio publico de SURDOC.

Para la identificacion de un objeto, la fotografia
cumple un rol fundamental, por lo que es
imprescindible realizar el registro fotografico
inmediato del objeto. Posteriormente se deberan
tomarlas vistas que serequieren parauna adecuada
documentaciéon del objeto, considerando los
estandares que el CDBP ha definido para este
proceso (consultar Manual de Documentaciéon Visual
disponible en el médulo Ayuda del Administrador).

9 Colecciones
. de Ciencias Naturales

Las colecciones de ciencias naturales utilizaran un
sistema digital de registro diferente a SURDOC, el
Museo Nacional de Historia Natural debe liderar
este proceso y ser un referente para los museos de
historianatural de Valparaisoy Concepciéony de otros
que cuentan con colecciones de este tipo. Entre los
sistemas que usa actualmente el Museo Nacional de
Historia Natural esta BIOTICA con estandar Darwin

Core que es una base de datos especifica para el
registro de las colecciones bioldgicas.

9 Colecciones
. de libros patrimoniales

Los libros resguardados en los museos se pueden
considerar patrimoniales o no patrimoniales. La
condicién de patrimonialidad debe asignarseles
mediante un acto administrativo que justifique
esa decision.

El museo, podra evaluar mediante una comisién
interna integrada por su director y dos personas
que se designe (pueden ser el encargado de
colecciones, el conservador, el bibliotecario u
otro) para proponer a la Subdirecciéon Nacional de
Museos lalista de los libros que considera debieran
tener la categoria de patrimoniales, justificando las
razones para ello.

En esta evaluacion se debe considerar que el
(os) libros en cuestién cumplan con alguno de los
siguientes requisitos:

1. Incunables (textos antiguos editados desde la
invencién de laimprenta en 1450 hasta 1500).

2. Que corresponda a una 12 o0 22 edicion publicada
en el siglo XIX o anteriormente.

3. Que sean ejemplares Unicos 0 muy escasos.

4. Que estén dedicados o autografiados por su autor.
5. Otros criterios explicitos, que determine el museo.

Le correspondera a la Subdireccién Nacional de
Museos solicitar al Centro de Documentacién
de Bienes Patrimoniales la conformacién de una
Comision de Altas, que revisara dicha propuesta,
aceptandola o rechazandola fundadamente. La
comisién de altas para este efecto estara conformada
por el Director del Museo solicitante, unrepresentante
de la Subdireccion Nacional de Museos, un experto
interno o externo y un representante del CDBP.



Los libros que la comisiéon de altas acepte como
objetos patrimoniales se deberan ingresar al
Libro de Inventario del Museo, asignarles N° de
Inventario, crear una ficha en papel e ingresar la
informacion, tanto textual como visual,a SURDOC.
A partir de ese momento pasaran a formar parte
delas colecciones patrimoniales del museo, seran
tratados como objetos y estaran protegidos por la
Ley 17.288 de 1970.

Los libros deberan guardarse en cajas de
conservacién fabricadas de acuerdo con los
estandares de conservaciéon para su almacenaje
en depdsito. Se podran exhibir en exposiciones
temporales o como parte de la exhibiciéon
permanente del museo. Estos libros ya no estaran
disponibles para préstamo a usuarios generales
de biblioteca, aunque bajo ciertas restricciones y
normas de conservacion, podran ser examinados
por investigadores nacionales y extranjeros en el
recinto del museo (laboratorio, biblioteca, otro).

Los libros que la comisiéon de altas no acepte como
objetos patrimoniales, volveran a la biblioteca del
museo y seran tratados como cualquier otro libro
que elmuseotenga. Serecomienda que estoslibros
se ingresen en la base de datos ALEPH, sistema
automatizado para el registro de libros, archivos
y documentos, utilizado en la Biblioteca Nacional,
que cumple con estandares internacionales.

9 1 O Listados de piezas que no son

. de propiedad de la institucion

Los museos deben manejar en listados (Excel) todos
los bienes que no son de lainstitucion, tanto aquellos
que estan en préstamo temporal y que forman parte
de exposiciones temporales, los que estan en custodia
y los que se reciben por medio de incautaciones

realizadas por autoridadesjudiciales y por organismos
técnicos como el SAG o la CONAF.

9 1 Bienes que se encuentran en Analisis
. para decidir si se incorporan a la coleccion

Los museos son poseedores de objetos que fueron
adquiridos como bienes utilitarios y con el paso de
los afios adquirieron un caracter patrimonial, ya sea
por su materialidad, calidad técnica o estilistica o
porque ya no se fabrican mas. No obstante sus
atributos, no se encuentran ingresados en la
coleccion del museo.

Estos objetos deben estar debidamente individuali-
zados enun listado (Excel) y elmuseo debe consen-
suar su ingreso a la coleccién patrimonial, en cuyo
caso laautoridadrespectiva elevaralasolicitudala
Comisién de Altas. Sila Comision de Altas responde
favorablemente, estos objetos deberan ser inven-
tariados ingresandolos en el libro de inventario,
elaborando una ficha de registro e ingresados en
el Programa SURDOC con toda la informacion que
se obtenga de él, previa recepciéon de la resolucion
exenta que autoriza la incorporacion a la coleccién
del respectivo museo.

Enelcasodelosbienesuobjetos que se encuentren
en el museo que no son parte de su colecciény de
los que no setiene certeza de su propiedad o forma
de ingreso al museo, deben ser registrados en
un listado Excel. Estos no deberan inventariarse
como parte de las colecciones, sino que solo se
les asignara un nimero de identificacién temporal
para sumanejo interno. Luego de unainvestigacion
y previo consenso entre la direccién del museo y
curadores o encargados de colecciones seresolvera
siesos bienes pasaran alinventario de colecciones.
En esasituacion, se debera elevarala Comision de
Altas y realizar el mismo procedimiento que en el
caso anterior.
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A modo de conclusion

El presente Protocolo de Manejo de Colecciones
y Sistemas de Inventario?® tiene como objetivo
ser la herramienta de consulta autorizada por
el SNPC para temas de Inventario, Registro y
Documentacion de colecciones patrimoniales
depositadas en los museos de la institucién. No
obstante en esta nuevaversiéon se procuré aclarar
y especificar todos los temas concernientes al

inventario y registro de colecciones que tuvo a
bien recoger de las inquietudes sefialadas por
parte de los museos del Servicio, no obstante,
es posible que en un futuro préximo se instalen
nuevas directrices que mejoren alin mas la labor
del registro de colecciones en los museos, con
la conciencia de que estos son custodios del
patrimonio que pertenece atodos los chilenos.

29 Anexo 11, Resolucion Exenta N° 1076, 30 de septiembre de 2008, Aprueba Sistema de Administracion de Colecciones para los museos de la

DIBAM.



Comprao compraventa: es un contrato enqueunade
las partes se obligaadaruna cosay laotraapagarla
en dinero (art. 1793 del Cédigo Civil). Cuando un
museo del Servicio Nacional de Patrimonio Cultural
(nacional, regional o especializado) requiera adquirir
colecciones mediante compra, debera realizarla
segun lo dispuesto en la Ley N° 19.886 de Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios,y enel D.S.N°250 de 2004,
del Ministerio de Hacienda, Reglamento de la Ley
N°19.886.

Donacion: es un contrato en donde una persona
natural o juridica da a titulo gratuito un bien que le
pertenece en favor de un museo nacional, regional
o especializado del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, que lo acepta.

Legado: corresponde aunadisposicion testamen-
taria que hace un testador a favor de una o varias
personas naturales o juridicas, respecto de sus
colecciones u objetos de valor.

Canje: enrazén de lo sefialado enlos articulos 33y
34 delalLey N’ 17.288 de Monumentos Nacionales,
los museos dependientes del Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural pueden realizar canjes entre
ellos de colecciones y objetos repetidos, previa
autorizacion del Director del Servicio Nacional de
Patrimonio Cultural, otorgado mediante resolucion
fundada, asi como también podran hacer canjes
con museos e instituciones cientificas de caracter
privado y con museos extranjeros, previo informe
favorable del Consejo de Monumentos Nacionales.

Glosario

Depdsito: los museos del Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural pueden recibir objetos y
colecciones endepdsito provenientes de particulares
y/0 instituciones privadas o personas naturales
que las entregan a este, para ser estudiadas o
resguardadas, por un periodo definido.

Resolucion Consejo Monumentos (RCMN): se
refiere especificamente a todo objeto que ingrese
a los museos del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, cuya proveniencia diga relacién con
la autorizaciéon otorgada mediante resolucion
del Consejo de Monumentos Nacionales. Toda
excavacion que se realice en nuestro pais, sea
solicitada por instituciones o investigadores
chilenos o extranjeros debera ser autorizada
por el Consejo de Monumentos Nacionales y
los objetos provenientes de estas excavaciones
deberan quedar en los museos estatales para
asegurar su conservacion, exhibicion y estudio.
Decreto Supremo N° 484, de 1990, del Ministerio
de Educaciéon: Reglamento sobre Excavaciones o
Prospecciones Arqueoldgicas y Paleontoldgicas.
Articulos del 1al 23. Publicado en el diario oficial el
2 de abrilde 1991.

Traspaso interinstitucional: corresponde al
préstamo de objetos o colecciones patrimoniales
entre museos del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural. Todo traspaso de colecciones debe ser
autorizado por Resolucion Exenta, firmada por la
autoridad superior del Servicio.
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Anexos

Anexo N°1
Decreto Supremo N° 192 del 7 de mayo de 1987.

L

Biblioteca de! Congreso Nacional de Chile -(: T\h Legislacion chilena

Tipe Norma iDecrecs 192

Fecha Publicacidn :20-06-1987

Facha Promulgacidn i07=05=-1987

Organismo :MINISTERIO DE EDUCACION POBLICA

Ticulo iDECLARA HONUMENTOS HISTORICOS LAS COLECCIONES DE TODOQS LOS
MUSEQS DEPENDIENTES DE LA DIRECCION DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOES
¥ MUSEQS

Tipo Versidn 1Onica D& » 20-06-1987

Iniclo Vigencia :20=-06-1987

Id Korma 1145670

URL thttpa://www. leyehile, ol fR71nl456 T0LFnl 38T =06 -204p=

DECLARA MONUMENTOS HISTORICOS LAS COLECCIONES DE TODOS LOS MUSEQS DEPENDIENTES DE LA
DIRECCION DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOS ¥ MUSECS

mim. 1%2.- Santiago, 07 de Mayo de 1987.- Considerands: Cue las coleccicnes de
rodoa loa Mugsce deben ger protegidas de ser desmembradas porque conetiltuyen una
unidad de relevante valor hiscérico que es precisc cautelar, conservar y resguardar
en su integridad para el acervo cultural de Chile; ;

Vieto: Lo dispuesto en la Ley Ho. 17.288 de 1970; acuerde de sesidn de 0B de
abril de 1387 del Consejo de Monumentos WNacicnales y en los articulos 22 Ho. 8 y 3%
de lab'snn_-ll:itl.l.ciﬂn Politica de la Repdblica de Chile,

creto:

Articule Gnico: Decliranse Monumentcs Histdricoa las colecciones de todos
log Musecs dependientes de la Direccidn de Bibliotecas, Avrchives y Musecs del
Ministerioc de Educacidn Miblica.

Anfitese, timese razfn y publiguese.- AUGUSTD PINCCHET UGQARTE, Gensral de
Eaérl::i.l:o. Presidente de la Repiblica.- Sergic Gaste Rojas, Ministre de Educacidn
Publica.

Lo e transcribo a usted para su conocimiento.- Saluda a usted.- Rend Salamd
Marein, Subsecrecario de Educacidn Pablica.

Bibliobeca del Congreso Nackanal de Chile - wesséeychile.d - documento generado & 30-Nov-2017
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Anexo N°2

Anexo 7 Ley 17.236. Aprueba Normas que Favorecen el Ejercicio y Difusion de las Artes, 1969.

Biblioteca del Congreso Nacional de Chile (_L Legislacidn chilenz

Tipo Norma :Ley 17236

Fecha Publicacién g21=11=1959

Fecha Promulgacién glZ2=11=196%

Organismo :MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

Titulo :APRUEBA NORMAS QUE FAVORECEN EL EJERCICIO Y DIFUSION DE LAS
ARTES

Tipo Versién :Ultima Versién De : 03-11-2017

Inicio Vigencia :03-11-2017

Id Norma :28850

Ultima Modificacién :03-NOV-2017 Ley 21045

URL :https://www.leychile.cl/N?i=28850&f=2017-11-03&p=

LEY NUM. 17.236 APRUEBA NORMAS QUE FAVORECEN EL
EJERCICIO Y DIFUSION DE LAS ARTES

Por cuanto el Congreso Nacional ha tenido a bien prestar
su aprobacién al siguiente

PROYECTO DE LEY:

ARTICULO 1° DEROGADO.- DFL 1, HACIEDA
Art. 3° N° 1
D.0. 05.05.1979

NOTA: 1
El articulo 3° del DFL 1, Hacienda, de 1979, derogd
este articulo a contar del 1° de enero de 1980.

ARTICULO 2° La salida del territorio nacional de obras
de artistas chilenos o extranjeros deberd ser autorizada
previamente por el Servicio Nacional del Patrimonio

Cultural. Ley 21045
Si la salida de dichas obras lesiona el patrimonio Art. 55 N° 1
artistico nacional, le corresponderd a dicho Servicio D.O0. 03.11.2017

determinar la forma de garantizar su retorno y sefalar el
plazo en que éste deba realizarse, el que no podrd exceder

de dos afios. Ley 21045

En todo caso, regird el régimen de franquicias Art. 55 N°
sefialado en el articulo 1° para el reingreso de estas D.O. 03.11.2017
obras.

ARTICULO 3° No estarda sometida a las exigencias
establecidas en el articulo anterior, la salida del
territorio nacional de aquellas obras de arte que formen
parte de exposiciones oficiales o que se envien como
aportes artisticos a exposiciones o a museos extranjeros.
En este ultimo caso serd necesario que tal aporte sea
solicitado oficialmente por Gobiernos extranjeros
acreditados en Chile o por organismos internacionales.
Toda exposicién enviada al pais con fines
educacionales, culturales o artisticos podrd ingresar y
salir libremente, sin otro trdmite que comprobar ante la
Aduana respectiva su finalidad. Para este efecto, bastaréd
un certificado otorgado por el Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural que acredite tal circunstancia. Ley 21045
Art. 55 N° 1
D.O. 03.11.2017

ARTICULO 4° Las personas naturales y juridicas

Biblioteca del Congreso Nacional de Chile - www.leychile.cl - documento generado el 01-Dic-2017




Anexo N°3

Circular 379 de 16 de mayo de 2016. Compras por trato directo de Bienes Patrimoniales.

dibam mesummes mmewos

379

oRC.N_" )
MAT: Compras por  Trato Dinecto, de bienes
patrimonsales,
ANT.: Ley M° 19.BB6; DS N' 250/2004 y D5
NTLAMO 205,
sanmase/ | g MAY 2016
oE t CIRECTOR DF LA DOEECCadN DI BeBLIOTECAS, ARCHINGS ¥ MUSECS

A t SEGUM DISTRIBUCION.

En comsiderackin 3 algunos cambios en ko legislacidn de Compras Pdbdcs; @
recomandaciones Sefivadan de protessd di audioea en materia de contrataciin de bienes y servicos, v 2
un ordenamients inberma &n dicha materia, se ha estimado necesario emilir b presente Circular.

La comgra de bienss y senvicos en la modalidad de tralp dinecio proceds ouando
conturren a3 circurdTancial que 58 SNCuBATN Expresaments evlablecidas en la Ley  de Baces sobre
Contratos Adeinistrativos de Suministro v Prestacidn de Senvicios, N° 19.8B6; pl tada por o
Reglamenta contenid en el Decreto Supremo 250,004, ded Ministerio de Haclenda, &n que en S articule
10 dispone lis cecunstanclas en que procede |a Botacdn privada o o trato o confratacidn dinects: “La
ciencida priveds o LF376 © CONLEMECn diteoLa procpd el cardcier de excenclo -l.uw“

drosslancis..”

Fara kb compra de blenes patrimoniales pastificeds por 1a causal Sl Anticslo 87 letra d) de Le
Ley W* 19885 y Articulo 10 N4 del G5 N° 250/3004, esto &s proweedor dnico, s indtruye & las distintas
Unidades de ka Dibaen gee, privio a ks concredidn de la compra, pasen s antecedentes & s Commisida de
Altas respectiva, para que ésta se pronuncie sobee la ja de la adquisicidn. Dicha recom. i
£ firmada por los inbeg de la Comisidn, deberd acompaf a los antecedentes que

darkn origen a L Resclucion de Trato Cirecto.

Por lo anled expuesto, apradeceré dar cumplimiento & lo seflalado en s presente Ciroalar.

Mimads 411, M pa,

Tod w4l 21V 004 ST
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Anexo N4
Resolucion Exenta N° 1165, 2 de octubre de 2017. Aprueba Protocolo Adquisiciones Bienes Patrimoniales.

dibam e

REF. APRUERA PROTOCOLD DE ADCLISACIONTS
RESOLUCHSN EXENTA NY -200T2017 1163

SANTIAGD,

EXENTA

Bl DL N 5,500 de 1959, ol DUFL NT 381 de 1000, o D N7 6 254 de 1990 v ol DUE. N* 30T de 2015, 15d0s del Minhseno
e Educacidn; la Resoleridn N° 1600 de 2008 & Informe de Investigacidn Especal N™ 554 de 2016, amios de L Contralorls
Gereral de s Replbiica; s Ley N™ 19280 de Bases sobee Coniratos Adminhiratves de Suministro v Prestacién de Servisios;
# 05 W' P50 de 2004, del Minkherio de Hacienda, Reglamendo de Lo Ley N 150885, L Ley W° 18,575 de Bases Gererales de
s Adesintsirackin diel Extadoy v la Rescluckin Exenta M° LELY de 3006, de la Direcckdn de Biblobecas, Archivas y Museod.

COMSIDERANDO:

1- Que. en o comtines eplutiio pod MEONF B9 slindare de gEtida, v en e de lon peindipion de raespateacia,
wficiencia v eficacls gue deben rigil tode lad actes de la Admisisirecidn Pblca, con Techa 15 de dickembie de 2015, fue
aprotado por resdlucion Dibam N* 1613, o p o st a fin g sof aplicads sn 1ndo los de
mMmmmanm«HMMuMM:m

1.~ Cus, Firwisadde o pr probads por ki O beot i Gaenverad die b Bepabica, en ol maros die s eweatigatidn Expecial
W* 554 de 2016, ¥ & mesve mebes OF su aphcacidn, s han acordado alpunas modificetones a dich protoooks, prens
irabajo de conselta, coordisado desde e Centro de Documentacidn de Bienes Fairimoniales, imcorporineose
modificacionss an loa pumos 4 Bnevales Ty b

— EXENTA

1. ClLASE $IN EFECTO L Resobaidn Eameta W 1610 de 2016, que aprobd ol Protsesio de Adquiticiorss par L Directitn
dir libbatecas, archives v Musesi.

2 APRULBASE o rrorvs Protsesio de Adut a fin dy ser aplicads e 1ods les de adquiiciones per fas
o la Direccidn de Bibotecas, Archivas ¥ MUSS, § Que B8 INena 3 oontinuacion:

FROTOCOLD D ADIUNSICIONES DIRECCION DE BIBUIOTECAS, ARCHIVODS Y MUSEDS

L L atriscmiaes v 105 Musess raconales deperdientes 3¢ la Direccidn de Blblisteca, Srchivo v
Wusi |CHRAM) ditr il un procedimieatn S sdguiicions de Bensi de valor patimanial, confeme
ammrlmwﬂmuﬁuwmrmuﬂmmhﬁmuv
S plan 36 cokeooiees di Deenel BAERIAIEE, codl ala ol Sigus [ e gt diigeadier un
rocediniano somin v general.

2. Loy mecanimos gue pusden derivar en o posbenior ingreso a L coleccide de alguna entidad de |a DIBAM de un
Hlﬂnmmwnmmﬂww ion o lagade, & ko, canje o peImuLy, por
i fessleciin del Comsjo e M t [EMNL 40, @ obra Sorma. Dichoa procedimientos 18
regirdn conformee a la athva legad, reg 0 NbETTE WgENE.

3 La o0 o lb Baguitisdn por L unided fEpEctia, Pubhs bif Fideitido S8 uns ofens dinects © por medo

A un procedimiento concurial, § trivi de uns soavecaloris pdblics
4. L unided inbereisds en L sdguiskidn debe congar con:

a  Una declaracion jurada ante notano pdbico de la persona natural & juridica prepietinis, srmands gue &
dmmammm:nhwmhmmmndmmmrﬁm
el [ i & ko p dod wigenles], gue o ofrece & Lo CIBAM, 51 &5 periinsnls
Eamblin, o valor scondmico del mivmo o cada una OF suS parhes, § o5 diviible en indhviduaidades,
mmwmumnmm

b Lla cotancia escrita de L i  la negaciacidn del precia afetado, k que deterd ver
infoimads y ivalada por la Commidn de AR, del walor unioo y La justees del precia.

& Copé de b cédula de identikdad vigente del dueho, por smbas lados, 5 esbe &3 ung perseaa natural; si e
duefic €5 una penona jeridica, copla dell RUT de la misma, copla de la ofdula de idernidad vigente de su
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Anexo N4

Resolucion Exenta N° 1165, 2 de octubre de 2017. Aprueba Protocolo Adquisiciones Bienes Patrimoniales.

dibam ==

representante legal, copla e la escritura de constiteckdn de la persona juridica ¥ sus evenbaaled

modificaciones, con constancia de i Inscripode e &l Reg de Ci L porEiene,
m#ﬂhhmrﬁmﬂiHMNrﬂmmmﬂHhm
o eds di M dias de antipledad.

d 5 el procedimienio no es realitado por o dueflo, deben constar sea poderss por escriiura pdiblica o
documents privado frmada ante notario con Lis debides laculades pars ofertar, negociar el preca vy
SUsCriEir § contrang.

& Constancia por medios escribos de que ol bien no ha sido objeto de trifico lcito die bienes patrimoniales.

Un informe écrice de o 0 bt objetos & sdguint y s justificaciin st W impanenci del objels para &l

cabal cumplimienio de su politica de colecciones, Jel valor dnico patrimonial y la justera del precio.

Tamibiin debe constar en el informe técnico la autenticicad del bien patrimonial y, 8 corespondere, b

faima dit 0dnd G (OMmprurta deha cifad. £9cakd do aguidlos Blen p kil qui Tengan

autcels recomockda, e exdtenderd un certificado de autenticidad elaborado por un especialists en la

maberis, o que podrd ser inberma o externo & W Dikam, Dste covtificada dard osents de i prusbas e

auterticidad utiliradas por & experto, las que podrinvanar de aoserdo s caracteristicas del bien.

B kﬂhmﬂwdﬂhﬂdﬂnmhwmﬁdﬂb{mnmmdnlmhmmnk
Rdpres intis L individuah idirade. Dicha declaradion deber d v fundada .
4 o5 igual o menor 3 100 UTM, bastard a del jefe de Lo unidad respectiva; i) si comprende en un bien
que supere las 100 UTM, pero sea igual o menos a 2500 UTM al mes de enero del 3o de |a adquisicidn,
wn indprmee de un fundionanc imparcial de 18 propia unidad o de otra uridad de b DIDAM, quien actuard
como lasador ad ho, iil] § comprends la adquiiidn de o bien que supene las 2.500 UTM al mes de
e del afo de ls adquinicion, deberd contar con wa tasackin de wn funcionacks imparcial ¥ justificands
su experticia, de 1y propia unidsd o de ofrs unided de ls DIRAM, guien sclused como tassdor & hot o

b 8l adguisiciin por donackin del blen e mayor & I50 UTA, debe contar con previa autorizacdn del
Minigtere & Hagmnda, on los thrming weftalados ey el articule 4° de la bey N 19,555 de Adeninistraciin
Financhera del Estado.

L Todas las sdguisiciones de et mpedie deben formalzanie por resolucidn del Jefe Superior del Servico,
mummmummmwmquummmﬂm

-

acio e peo L unbdad respectiva, dade que b bl formarin
mummmmﬂMuM
5 ¥ [P par en ¢l evenio Je ser en proveedor Gnico u obra causa justificada

Mﬂllﬂl‘fﬂ' 1RARE & iy Reglamembo, poded Bacenis per o mecanismo de contrataciin o irao direcns.
mmhﬂmrﬂwﬂﬂﬂﬂﬂﬂhﬂw#hw
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Anexo N°5

Determinacion del Estado de Conservacion: criterios, Centro Nacional de Conservacion y Restauracién, CNCR.

Muy Bueno

Bueno

Regular

Muy Malo

u CENTRO NACIONAL DE CONSERVACION Y RESTAURACION / DIBAM

DETERMIMACION DEL ESTADO DE CONSERVACION: CRITERIOS

El objetc WO presenta ningin sintoma de deterioro y las
alteraciones visibles comesponden esencialmente a procasos
naturales de transformacion de la materia que NO afectan en
caso alguno su aspecto original, en cuanto a su morfologia,
estructura, iconografia y contenido simbolico o textual del objeto
en estudio.

El objeto presenta algunos sintomas de deterioro, pero la
profundidad, extension e intensidad de su manifestacion es de
caracter leve y como tal, los dafios originados a nivel morfoldgico
yio iconografico NO constituyen un menoscabo a su integridad
simbdlica o textual. Mo registra deterioros a nivel de su estructura
y materiales constitutives, ¥y su manipulacion se puede reglizar
sin ningun problema.

El objeto presenta varios sintomas de deterioro donde la
profundidad, extensidn e intensidad de su manifestacién afecta
al menos el 50% de su superficie total, generando problemas
estructurales y moroldgicos de magnitud media. No obstante,
éstos NO representan un impedimento para su manipulacién ya
que los materiales constitutivos adn poseen cierla estabilidad, La
iconografia original se presenta ocluida parcialmente afectando
el contenido simbdlico y textual del objeto en estudio, pero con
altas probabilidades de recuperacion.

El objeto presenta numerosos sintomas de deterioro, cuya
profundidad, extension, intensidad y dinamica afectan el 75% de
su superficie total, dificultando su manipulacidn debido a la
inestabilidad de sus materales constitutivos v a su debilidad
estructural y morfoldgica. La dimensidn simbdlica y textual del
objetoc en estudio se ha perdido debido a la oclusién o
desaparicion parcial de su iconcgrafia y/o morfologia la que, sin
embargo, es aon posible de recuperar mediante operaciones
especializadas de restauracion. Registra fendmenos activos de
detlerioro.

|El objeto  presenta graves sintomas de deleroro, cuya

profundidad, extension, intensidad y dinamica afectan el 100%
de su superficie total, poniendo en riesgo su estabilidad material
y estructural & impidiendo seriamente su manipulacion, O bien, el
dafio sufrido es tal, que no es posible reconocer por simple
examen visual su morfologia e iconografia original, perjudicando
su integridad simbdlica y textual, la cual tiene escasas
probabilidades de recuperacidn. Registra fendmenos aclives de
deterioro y su intervencion especializada es de cardcter urgente
sl se desea aevitar una pérdida total.
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Anexo N6
Resolucion Exenta, N° 962, de 16 de agosto de 2016.
Aprueba procedimiento en caso de hurto o robo de Bienes Patrimoniales.

dibam | s

EL PATRIMONIO DE CHILE

REF.:  APRUEBA PROCEDSMIENTO EN CASO DE HURTO O ROSO
D BIENES PATRIMONSALES

resowcon oantane 16 ABD2017+ 92

SANTIAGD,

wros: EXENTA

E}O.F.L N* 5.200 de 1529, el O.F.L N* 281 do 1931, el D5 N* 6234
de 1930 y el 0.5, N 508 de 2014, todos del Minlstario de Educacién; la Resolution N 1600 de
2008, de ta Comtraloria General de la Repablica; b Ley W° 18.575 de Bases Generales de la
Admintstracin del Estado; la Resoluddn Exenta N° 1276 de 2007, de ls Direccidn de Bibliotecas,
Archivos y Museos que aprueba ol Procedimiento de Seguridad en instalaciones de la Dibam; y of
DA N* 141 de 2014, del Ministorio de Relaciopes Exteriores, que Promulga ka Conventidn sobee
las Maodidas gue Deben Adoptasse para Probibir e [mpedir la importacidn, s Exportacidn v la
Translerencia de Prophedad Wicitas de Blenes Culturales de la Unesco.

COMSIDERANDO:

1*- Que ¢l robo y hurto de bienes patrimonlales desce wna instituckin destinada a su proteccidn,
conlleva un grave dafio af patrimonia cultural y a la memoria colectiva del pals. La falta de un blen
patrimonial implica la Imposibilidad de investigar v ponar 8 disposicidn de las personas y de fa
comunidad las valores y significados, la memoria que pse bien soporta, afectands la pasibilidad de
construir una ientidad naclonal, ® impactando directamente en ¢ cumplimiento de la misidn de
la Direceidn de BibBotecas, Archivas y Museos.

2*- Que &n muchos de os casos, &l robo y hurta de un blon patrimonial cs ef punta de inico de ura
compleja rod de transscciones destinadas a la exportacidn ilicita de este bien.

3" Que se hate necesario establecer un Procedimdento #n oo de hurto o robo de bienes
patrimenines, con ol fia de agilizar y normalicar los procedimientos admintstratives, policlales v
Judiciales a realizar en las instiuclones de la Dibam en caso de hurto o robo de un bien
patrimaaial,

4% Due &l Protocolo considera las deberes que tanto of Eftado de Chile a travds de la ratificacién
de comenios intemacionales ha adquindo, como aquelios que tienen los funcioaaras plblicos,
unbhddﬁumanﬂmmﬂmmmudm“m&walu
Dibam, respecto 8, hurto o rabs de blenes pad aloe, A siders flas pricticas
que podrisn facllitar v entregar mayor probabfided de recupserscion de ese bisn,

5% Clue la Convendidn Unesco de 1970 “Sobre las medidas que deben adoptarse para prohibir ¢
impedic la importacién, & exportacién y Y8 Uansferencin de propiedad llicivas de blenes
culturales®, ratificads por Chile ¢l aflo 2004, consigna a los blenes culturales como "wne de los
elementos fundamentales de la civilizacidn v do |3 culsura de los pueblos, y que sdlo adquisren su
werdadena valos cuando se conacen <on ks mayer predsidn su origen, su historka y su medio®, y ol
Art, 5 G, de la misma establece como compromiso de kos Estada Parte de la Convencide, el que
estas deben “velar por que 56 &b la publiddad apropiads & todo caso de desapanicidin de un bien
cultural®.

6" Que ol Estatuto Administrative en tanto, al referirse a las cbligaciones funcionarias, establece
en su Art, 61 K que o5 obligaciin de cada funcionario: “Denundar ante gl Ministeco Pdblico o aste
Ia policia 3i no hublere fscalia en ef hugar en que ol Tundonado presta servicios, con la debids
prontitud, los crimenes o simples delitos ¥ & |8 autorided competente dos hechos de carbicter
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Anexo N°7
Acta de Egreso.

%% SURDOC pcmecReso

M*® Res Ex {z0

e
de 20

Los objetos descritos en esbe documendo, han sido tnl:rgndm por el Museno

y e5bdn Supetos 3 lof términos y condiciones establecidas por las partes

1 DATOS DE LA INSTITUCION SOLICITANTE

Insitucidn
Dirsecidn
Comuna
Cludad
Teléfonns
Fax

E-rnail

1.TIPO DE EGRESO (MARCA CON UNA X)

- = Docurmento de respabdo jmemomnda. sficis,
Préstama
Traspasa inerng » Fecha Inicia
| Carje
1 Redlapracisa & Fecha Teeming Frestame
| Desafectacsdin
= Seguro

= Farrma de envioSentregs

= Tipo de embalaje

3. DATOS DEL FUNCIOMARID QUE ENTREGA

Nambre

Cargo
Firma O

Surdos | Acta Egreio pag. 1
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Anexo N°8
Acta Devolucién.

Los abjetos descritos en este documento, han sido devueltos al Museo
(=] el ¥ EStdn Sujos 3 los términos y condiciones establecidas
por las partes en el préstamo

L DATOS DEL FUNCIONARIO QUE ENTREGA

MNombre
Cargo

Firma

1. DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE

Nombre
Cargo
Firrma

1. OBJETOS

N* INVENTARIO [

REGISTRO SURDOC HOMBRE DEL ! L HSERVACION

Surdoc | Acta Devoluckin

% SURDOC ACTA DEVOLUCION I|
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AnexoN’9
Acta Ingreso.

% SURDOC T ncaiso

=
N*
Je -
Los ohjetos descritos en este documenta, han sido recibidos por el Museo
¥ e21dn supelos & bos terminos y condiciones acordadas por las panss
[DIBAM v obrg)
1 DATOS DE LA INSTITUCION
Istitcitn
Direccidin
Comuna
Cludad
Teléfana f
Fax
E-mail
L TIPD DE EGRESD [MARCAR CON UNA X)
= Documento de respalde jmemossan oo o '
Doasisn
R, = Fecha Inicia
Legado
Depésito = Fecha Terming préntames
| Canje
Traspaso Inbemo « Seguro
Resolucion CMN
B » Farma de ermo/entnega
= Tipo de embalaje
3. DATOS DE LA PERSONA QUE ENTREGA
MNombre
Cargo
Firma
Surdoc | Acth Ingieso pag. i1




Anexo N“10

Ficha de Registro de Restos Oseos Humanos, elaborada por el CDBP.

%% SURDOC

Coleccidn

Siliaf N® de Regisiro
Entiera/Esquelein N®
Ubicacitn Actual

HULS0S DIL GRANEO ¥ SUPERFICILS ARTICULARLS

pguierds Derecha
Frosial
Etmcddes
Esfencades
Temposal
Parietal
Owccipizal
TRONCD
Wértebras (individuales)
Cumpa et Meutral
4
Ca
7
Tio
Tn
Tiz
K]
Lz
Ly
[
L
Cotilles {individusles)
laquisrda Derecha
ra
ds
1@
12da
Comal
lzquierda Derecha
Lian
Isquidn
Pubss
Acetibule

Cara auricular

Clivicula
Espacdla

Surdeg | Fichs Hursod

Observador :
Fecha
Inguierda Derechss
Masasl
Wamer
Cigamdtica
Maxilar
Palating
Mandibular
Virtebras [Agrupadas|
# Presentes) @ Completad
Cistipa Ases Meutral
C3-C6
Ti-Ty
Edteindn banubieg
Cuerpo
Ceatillas [agrupadas)
Nzqusencly Dwrecha
jra-1oma
Clapipo
c.glenoidea
Paleta

Entiero) Esgueleto:
Observador] Fecha
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Anexo N°10
Ficha de Registro de Restos Oseos Humanos, elaborada por el CDBP.

I — % surDOC mmumm_l
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e
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re
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Sl
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Anexo N°11

Resolucion Exenta N° 713, 06 de julio 2018. Deja sin efecto Protocolo de Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventarlo

para Museos DIBAM, 2008, y Aprueba Protocolo de Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventarlo, Afio 2018

"ETuuum- T13
SANTIAGD,
g EXENTA

Lib Ly * 0083 gue crem ol MinhiSerio de in Cultures, 68 A v Patrimania; of DFL W° 35 de
07, OR N S200 de 1909 v ol DS W G234 de 1900, 1o del Mishitero de ldutisidn; i
Resplugide N' 1500 g J00E ln Ley H° TRESE de Bases sobre Conbratos Admirhbotvs e
Surinisire v Presacidn de Serecion ol DS N IS0 de 20O, el Misiteis e Hastends,
Aegarnario de |6 Ly N° LOEBE; W Ly K 1LSTS de Bans Generabes @6 18 Admindlractn del
itas; v boa wrtioelon 75 7 diguieries de ks Lty H" 18,834 sebins BB Adminitratien,

b Chst, coe fechil 30 di deobarnbeg Se 2008, madianty Rewdsoin Eoeets ' 1076 oo Lo Oirsoeids
de Mbflaoecas, Archiven v Mudgos, fe sprobsdo ol Proioooks para & "Mansis S Colsctionss v
Sistiiad da vt pers Lgpsor Nbam©

- Qua. an o coniiu esbesrra por mejonie b mtiedees de gndn, o Centro de

Bieret PElrimSniaie, en conjenio con b PeCIDE S ke Suissp del Servicis
Macisnal del Petrimosie Cultursl, Sadiorly Imtema v Didsitn furidics, Re SRBOTBI0 Wh NS
EHODHD. Mgt Prolieels pce ol Manrio Se Colecciones y Sateran d vroesaia, aflc
20T, & T de s dcbedds por le cridsdes depeadienbes Gl Servacis Mackinal del Fatrimosic

hﬁl“lm*lmm“nﬂmmdwﬁ
Colocioses v Sl de ivestarc, oo 2017 en debeers de D004, previo @ s iprobacn
e Pe0klin, 3 han deteclado gL HRUBIOME ue Rides dehsdejabie cealizar ciertay
modifinionss. Do o manera, o penin B0, P13 b ser puntn 5,00 Par GBma, 18 BOSPONE A
i GRS repdra. Baje e ramencion 3.11 "Blerks que s enossrtres g andlis g
decidie vl e bncompoean & e oaletckie”

ssvevo. EXENTA

L. DBASE $% EFECTO ol Frotocels pars ol “Mansjs de
Murincn. Dibam”, apraeds medienls wmrm*ﬂ.uum*
Ebbotecar, Archieog s Mukbdd.

2» APRUERASE #l nusws Protocols pere o "Mateis de Colacciones v Simemas de invirtina”, aho
2618, & fin de ser uplcado mn fods U enklsdes dependnie gl Sarvick Weciomal del
Patrimanio Culturs, y o b it § coatinsaciin:

&

Sarecha Macioral
-l Fukrimaris
Calnral
[Fom————
[y .
eyt

dmewy 11 Bepoleckin Eserda WCI07G, 30 de meptiembre 2008, Aprusbe Thiees de
heiminhirscitn da Colscrionsd pars o Muteen di i DXEAK.

o 3 instiRucidn
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