PROTOCOLO DE DOCUMENTACION
VISUAL PARA OBJETOS DE MUSEO

LORENA CORDERO VALDES, FRANCISCA DEL VALLE TABATT

Una de las tareas del Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales es mejorar los métodos de
inventario y documentacion de colecciones en los museos. La documentacion de colecciones es un
proceso que abarca el registro completo del objeto, a partir de su ingreso al museo desde la asignacion de un
ndmero de inventario, descripcion fisica, toma de dimensiones, hasta la documentacion visual o fotografia de
identificacion. En este protocolo presentamos una metodologia estandarizada que abarca desde la captura
de la imagen, sea esta realizada por expertos o por fotégrafos no profesionales, hasta la edicion y almacena-
miento de las iméagenes.

La fotografia de los objetos patrimoniales es indispensable en el proceso de inventario, registro y documenta-
cion que realizan los museos para su identificacion, caracterizacion y conexion con la historia del objeto. Una
imagen fotografica o registro visual de un objeto es tan importante como la informacion textual y documental
que se tenga de este y conlleva multiples utilidades, como aportar a su proteccion mediante el reconocimien-
to en situaciones de extravio o robo. Todo sistema de inventario, sea manual o automatizado (digital), debe
contar con una imagen del objeto registrado.

La fotografia de documentacion sirve también para prop6sitos de conservacion al permitir el examen de los
objetos sin manipulacidn directa, lo que evita dafos fortuitos y para el registro visual de los cambios y altera-
ciones materiales y estéticas que afectan a los objetos en el tiempo. Para fines investigativos, una fotografia
constituye un documento fidedigno (til para el desarrollo de proyectos de investigacion, publicaciones y
catalogos.

El presente protocolo plantea una metodologia de trabajo para la captura de la imagen, su edicion y posterior
almacenamiento, para ser utilizado tanto en el sistema SURDOC como en cualquier otro soporte manual o
automatizado.

Lorena Cordero Valdeés
Directora
Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales



DOCUMENTACION VISUAL

La documentacion visual de colecciones en los museos refiere
al registro fotogréafico de los objetos que las componen, cuya
finalidad es la identificacién y representacién lo mas fiel po-
sible de estos.

La fotografia de registro es indispensable en el proceso de
documentacién de los bienes patrimoniales para su identifi-
cacion y conexion con la historia de cada objeto. La imagen
visual aporta al reconocimiento en caso de extravio, permite
examinar los objetos sin manipularlos, lo que evita dafios invo-
luntarios, promueve el registro de los cambios y alteraciones
materiales y estéticas sucedidas con el paso del tiempo en los
objetos y sirve para prop6sitos de investigaciones y publicacio-
nes digitales o analdgicas.

Los objetivos de la documentacion visual son:

-

La identificacién y reconocimiento del objeto.

2. Permitir el registro de las caracteristicas y detalles del
objeto.

3. Optimizar la labor, dentro de la institucién, al disminuir la
manipulacion directa de los objetos.

4. Es un suministro para la investigacion y difusion de la
informacién contenida en los objetos.

5. Mantener la trazabilidad de los cambios fisicos a los que
estan sometidos los objetos mediante el registro fotogra-
fico de los procesos de restauracion, como alteraciones
cromaticas, decoloracion, manchas, rasgados, etcétera.

DOCUMENTACION VISUAL
;Como hacer una fotografia de registro?

Es posible que cualquier funcionario del museo, aficionado a la
fotograffa, que cuente con un equipo fotografico no profesional
y un teldn sinfin pueda realizar una fotografia de registro
siguiendo las instrucciones del presente protocolo.

Nota: un registro visual basico, lo puede hacer un afi-
cionado incluso con un teléfono celular.

La fotografia especializada es realizada por fotdgrafos
profesionales, que cuentan con equipamiento que cumple con
altos estandares, asf como camaras fotograficas profesiona-
les, fotémetros, lentes y flashes electrénicos, generalmente
externos al museo y que son contratados para realizar un tra-
bajo especifico en un tiempo determinado.

El Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales promueve
la toma de fotografias de documentacion realizada por fotégra-
fos profesionales, ya que de esta manera la institucion obtendra
beneficios como contar con originales de alta calidad técnica



que tendran multiples aplicaciones en las diversas actividades
que el museo desarrolla y a su vez el objeto se sometera una
sola vez a la tension de la toma (captura), al impacto luminico
del flash electrénico y a la manipulacién que implica sacarlo de
su lugar de ubicacion, en exhibicién o depésito para esta tarea.

Imagenes digitales

Existen dos formas de obtener imagenes digitales para la
documentacion de colecciones: una es mediante la captura
digital directa, es decir, la imagen nace digital al utilizar una
camara digital o un escaner obteniéndola directamente desde
el objeto, y la captura digital indirecta que se produce
cuando se cuenta con una copia en formato analogo (negativo,
diapositiva, fotografia en papel, etc.) que luego se digitaliza.

En este documento nos referiremos al proceso de captura di-
gital directa.

Captura digital directa

Se recomienda que la toma sea realizada en el tamafio méximo
permitido por el equipo disponible en formato RAW o TIFF, y
para seguridad de los datos es recomendable guardar una
copia en un servidor o disco duro externo fuera de la institu-
cion. Ademas se debe mantener una copia en el museo, que es
la fotografia maestra con la que se trabajard y a partir de esta
se obtendran las imagenes necesarias para la labor diaria.

METODOLOGIA DE TRABAJO

Seleccion del formato

1. Las opciones de formato disponibles, generalmente son
RAW, TIFF o DNG para las camaras y JPG, TIFF y PDF para
los escaner.

o
*

Si se trata de fotografia profesional recomendamos
que la toma se realice en formato RAW, considera-
do el negativo digital que no se puede modificar. Y
realizar copias en archivos TIFF y JPG para el uso de
la imagen.

% Cuando la obtencién de la imagen sea mediante un
escaner se recomienda su obtencién en TIFF.

2. Cualquiera sea el formato del archivo elegido, la obten-
cién de la imagen siempre debe ser a la mayor calidad y
tamafio que permita el equipo utilizado.

3. Los archivos de trabajo se deben almacenar en carpe-

tas por separado: original/copia maestra e identificarlos
como tales.

4. Sedebe teneren cuenta que cuando se procesan archivos

JPG, van perdiendo informacién cada vez que se guar-
dan después de editados. La recomendacién es editar las
imagenes en TIFF y guardarlas en el formato deseado, por
ejemplo JPG.

Preparacion para la toma de fotografias

Esta metodologia contempla la organizacion previa del trabajo,
para un mejor desempefio es importante seguir los siguientes
pasos:

>  Definir cudl es la coleccion que se requiere fotografiar,
es recomendable planificar con antelacién la cantidad de
objetos que se quiere fotografiar asi como su tipologia
y materialidad, es distinto fotografiar metales, cristales,
cerdamica o madera. Considerar también que los tamafos
de los objetos sean similares, de forma que en el estudio
fotografico que se monte quepan todos los objetos, de
igual manera si se debe utilizar un domo, por ejemplo.

\

Establecer un cronograma de trabajo, para estimar
cuantos objetos es posible fotografiar en cada jornada,
considerar la complejidad del tipo de objeto y la cantidad
de vistas requeridas.

»  Constatar que todos los objetos seleccionados estén in-
gresados a la coleccion del museo y tengan un nimero de
inventario.

\

Preparar el area donde se realizard la toma, una sala
amplia cercana al depésito de colecciones, sin acceso
para el ptblico es lo 6ptimo.

> Contar con un profesional del museo, encargado de co-
lecciones, conservador o ambos, ademas de personal
auxiliar entrenado para realizar el movimiento de las
piezas. El encargado de colecciones debera contar con
planillas de control de toma y supervisar que el objeto
vuelva a ubicarse en su lugar de origen, luego de ser
fotografiado.

\

Reunir todos los objetos que se van a fotografiar y asegu-
rarse que se encuentren en buen estado de conservacion
y que permitan su manipulacion.

3



»  Realizar limpieza superficial de los objetos en caso de ser
necesario.

»  Calibrary configurar el equipo antes de empezar el proce-
so de fotografia, ingresar la informacién precisa, por ej.:
la fecha de la toma, para contar con metadatos correctos.

» Realizar la limpieza de los equipos, como lentes, tripo-
de, etc. Una buena préctica para mantener los equipos
fotogréficos libres de polvo es guardarlos en sus conte-
nedores cuando no estan en uso.

»  Definir el color del telén sinfin que se va a utilizar (se
recomienda el uso de color CREME, GRIS o NEGRO) esta
decision se deja a criterio del fotégrafo profesional, junto
con el equipo del museo. Es conveniente realizar pruebas
con los diferentes fondos de acuerdo con los colores de
los objetos a fotografiar.

Recomendaciones generales a considerar para la captura de
las imagenes:

e Montar la camara en un tripode y de preferencia usar
control remoto para obturar.

e Evitar sombras en la imagen usando mdltiples fuentes de
iluminacién en varias posiciones alrededor del objeto. La
forma de cada objeto debe ser claramente visible, evitar
todo tipo de sombras que distorsionen su comprension.

e  Los objetos bidimensionales, como pinturas, impresos y
fotografias deben ser fotografiados de manera de evitar
distorsiones. Disposicion ortogonal de la cdmara, perpen-
dicular al plano.

e Ubicar el objeto lo mas recto o nivelado que sea posible.

e Incluir la regleta de medicion en la imagen en objetos de
menos de 10 cm.

e Asegurarse de encuadrar la totalidad del objeto, a menos
que se fotografie un detalle.

e  Fotografiar el objeto desde multiples angulos; considerar
todas las vistas requeridas segun el tipo de objeto (an-
verso, reverso, lateral derecha, lateral izquierda, superior,
inferior, etc.).

e FEvitar el uso del zoom digital de la cdmara, porque se
obtendran imagenes de menor calidad. Se recomienda el
uso del zoom manual.

e  Fotografiar toda caracteristica de interés del objeto,
como marcas, firmas, sellos, muestras de deterioro y
otras marcas especiales que permitan diferenciarlo de
similares.

e  Para objetos pequefios usar un lente macro.

e  Fotografiar las prendas de vestuario montadas en un
maniqu.

e Si el objeto tiene miltiples componentes o partes movi-
bles, fotografiar el objeto en diferentes posiciones.

e Para objetos reflectantes (vidrios, cristales, metales)
tomar precaucién para que el fotdgrafo o cdmara no se
refleje en la superficie del objeto.

e Registrar los metadatos administrativos y técnicos de la
imagen, como nombre del fotégrafo, fecha de captura,
caracteristicas técnicas del equipo, etcétera.

RECOMENDACIONES PRACTICAS

®,

«» Uso de fondo o sinfin normalizado

El sinfin o fondo infinito se utiliza en la fotograffa profesional,
contar con el fondo del color adecuado permite mejorar la ca-
lidad de las imagenes. Carece de textura y por su neutralidad
destaca los colores presentes en el objeto fotografiado.

Para las fotografias de documentacién de objetos patrimonia-
les los fondos deben ser de un color neutro que no interfiera
con la apreciacion del objeto. Los fondos mas utilizados y re-
comendados por el CDBP para esta finalidad son: crema, gris
y negro. Sin embargo, dependeré de la tipologia de objeto fo-
tografiado la eleccién del fondo, por ejemplo para fotografiar
cristales o vidrios transltcidos es recomendable el fondo gris
0 negro, también los metales se lucen muy hien con fondos
negros.



SURDOC ID 3-2228

SURDOC ID 24-3948

SURDOC ID 24-2408

SURDOC ID 24-3972

SURDOC ID 6-3843

SURDOC ID 6-3646
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Fondo crema  SURDOC ID 13-612

Fondo gris  SURDOC ID 13-933

Fondo negro  SURDOC ID 4-388

o,

< Uso de regleta de medicion

El uso de la regleta de medicion se sugiere para todos los ob-
jetos pequefios que midan menos de 10 cm.

Debe ubicarse centrada en el lado externo inferior del objeto
(ver ejemplos).
Lo 6ptimo es que la regleta sea cada 1 cmy en blanco y negro.

-

4cm

E

5cm

10cm

Ejemplos de uso de regleta de medicion

Escapulario
SURDOC ID 10-213



Detente
SURDOC ID 10-1172

Juguete
SURDOC ID 6-3924

Tortera
SURDOC ID 11-1918

Prendedor
SURDOC ID 13-577

o

< Vistas estandarizadas para objetos
tridimensionales

El CDBP ha estandarizado las vistas para los objetos tridi-
mensionales para que sean visualizados en su totalidad para
la mejor comprension del objeto, muchas veces la perspecti-
va del objeto es demasiado distinta si se mira de perfil o de
frente.

Por esta razon se recomiendan las siguientes vistas del objeto:
e  Vista frontal fotografia del frente del objeto.
e Vista posterior fotografia de la parte de atras del objeto.

e Vistas laterales (derecha/izquierda) fotografia desde un
lado del objeto, derecho e izquierdo.

e Vista superior e inferior fotografia obtenida desde el
angulo cenital y desde la base, estas vistas son reco-
mendadas si el objeto tiene elementos importantes a
destacar.

e \ista de detalles, corresponde a la fotografia de una
parte menor del objeto. Esta fotografia incluye caracterfs-
ticas del objeto, asi como inscripciones y marcas que se
encuentren en el objeto, como firma, fecha, cufio, nimero
de fabricacién, nimero de serie y otras.
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Escultura
SURDOC ID 24-282

Vista frontal

Lateral derecha

Vista detalle

Vista posterior

Lateral izquierda



Nicho oratorio
SURDOC ID 24-17

En este ejemplo podemos apreciar como el objeto se visuali- entenderiamos que contiene una escultura en su interior. Y si
za de manera diferente si solo se toma una vista del objeto. se toma solo abierto no podriamos observar la decoracién de
Si solo contdramos con la fotografia del objeto cerrado no las puertas.

Plato (arqueolégico)
SURDOC ID 8-13008

Vista frontal Vista superior Detalle

En este caso la vista superior es de gran importancia por el diseifio interior que tiene el objeto.




DOCUMENTACION VISUAL DE CONJUNTOS

Se denomina conjunto a un grupo de objetos que fueron crea-
dos para funcionar juntos, por ejemplo un juego de comedor,
un juego de salén, la vajilla y la cuberteria, por mencionar
algunos.

Cuando se fotografien conjuntos de objetos, la imagen principal

siempre corresponde al conjunto en su totalidad. Ademas se
debe fotografiar individualmente cada objeto que lo compone.

Juego de saldn
SURDOC ID 10-76

10

Servicio de té
SURDOC ID 24-4022

Imagen principal

Imagenes individuales
de cada objeto del
conjunto



Juego de tocador
SURDOC ID 24-1593

Vista general del conjunto en su contendor abierto y cerrado

Vistas individualizadas de los objetos que lo componen

Para los objetos que se usan en pares, la fotografia principal debe ser del conjunto y se complementa
con fotografias de los objetos individuales, sus partes y detalles.




< Conjuntos de objetos que se usan en pares: aretes, guantes, zapatos, espuelas, colleras, otros.

Chawai
SURDOC ID 14-1019

Imagen principal e imagenes individuales de cada objeto del par

Hormas de zapato Pernera
SURDOC ID 6-3702 SURDOC ID 10-924

Espuelas Colleras
SURDOC 3-33743 SURDOC 3-33743
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Zapatos
SURDOC ID 3-35646

« Documentacion visual de prendas de vestir

Existen dos formas para fotografiar prendas de vestuario: Si no se cuenta con estos implementos se puede fotografiar
en plano sobre un fondo sinfin. El uso del maniqui se aconseja
— montado en un maniquf para evitar deformaciones de la prenda. Asi también la utilidad

es mostrar la forma de uso de la prenda de vestuario, como se

— en cabeza de plumavit (sombreros, ornamentos
aprecia en la imagen siguiente.

decorativos)
Trarilonko Trarilonko
SURDOC ID 14-274 SURDOC ID 14-249

El mismo objeto, un Trarilonko, se entiende mucho mejor dispuesto sobre la cabeza de plumavit que en el plano.
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Bonete colchagiiino Sombrero
SURDOC ID 10-1414 SURDOC ID 10-939

VISTAS DE UNA PRENDA DE VESTIR EN MANIQUI

Macuf
SURDOC ID 4-347

14



Conjunto: Vestidura sacerdotal
Objetos: Capa pluvial y Dalmética
SURDOC ID 10-1092

Vista frontal conjunto Vista frontal dalmatica Vista lateral derecha dalmatica
Vista lateral derecha capa pluvial Vista posterior capa pluvial Detalle dalmatica
Chamanto

SURDOC ID 10-1166

Vista frontal de prenda reversible: en una prenda de doble faz o reversible como este chamanto, es importante fotografiarlo por
ambos lados, resulta muy facil pensar que se trata de dos prendas.
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DOCUMENTACION VISUAL DE ARMAS

Las armas blancas y las de fuego, deben fotografiarse con la
empufiadura o caja siempre dispuestas a la izquierda de la
imagen.

Revélver
Smith & Wesson
SURDOC ID 6-3901

Lateral izquierda

Lateral derecha

Marca de fabrica

16

Se requiere las siguientes vistas: lateral izquierda, lateral de-
recha, un detalle y la marca de fabrica o numeracion inscrita
en caso de tenerla.

Espadin
SURDOC ID 9-63

Lateral izquierda con vaina

Lateral izquierda

Detalle empufiadura



DOCUMENTACION VISUAL DE OBJETOS CON ASAS

En el caso de los objetos con un asa, esta siempre debe estar dispuesta a la derecha del espectador.

Jarro
SURDOC ID 11-149

Vista lateral derecha

Taza de té
SURDOC ID 24-1563

TOMA DE VISTAS ESTANDARIZADAS PARA
OBRAS VISUALES BIDIMENSIONALES

En el caso de las pinturas, grabados o cualquier obra bidimen-
sional las vistas minimas son: frontal con marco, frontal sin
marco, posterior, detalles y firma.

Para obtener una buena imagen de una obra visual bidimen-
sional es importante que todos los puntos de esta reciban
la misma cantidad de luz, para ello es necesario ubicar los
focos de iluminacién a la misma altura de la camara, a 45°

Lechero
SURDOC ID 24-1209

(aproximadamente) al plano del objeto. Dirigir los reflectores
hacia el objeto y comprobar a través del visor que no haya
zonas con brillos y que el marco de la obra no se refleje con
sombra en los bordes.

Una recomendacion para fotografiar objetos muy brillantes es
trabajar en un lugar a oscuras, donde la iluminacién incida so-
lamente sobre el objeto, de esta forma se evitaran los reflejos
del entorno sobre la superficie de este.

=  Vista anverso, cara principal del objeto
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Vista reverso, parte opuesta al frente del objeto. La fo-
tografia del reverso es importante debido a que muchas
veces los creadores (artistas) inscriben de su pufio y
letra titulos y fechas, también se encuentran timbres o
sellos de salida o ingreso al pafs, y otras anotaciones que
forman parte de |a historia de la obra.

Anverso sin marco, cara principal del objeto incluyendo
el marco

Dibujo
SURDOC ID 24-2015

Anverso

Anverso sin marco

Firma

18

Detalles, pormenor, parte o fragmento del objeto. Se re-
comienda tomar detalles tanto de la factura de la obra, el
trazo o pincelada, como encuadres méas pequefios que se
requiera destacar.

Firma, nombre y apellidos escritos por una persona de
su propia mano en un objeto para dar autenticidad a una
obra, documento, otro. En ocasiones la firma va acompa-
fiada de la fecha de realizacion de la obra visual.

Reverso



Pintura
SURDOC ID 101-616

Anverso Anverso sin marco

Firma

OBJETOS BIDIMENSIONALES, NUMISMATICA

En el registro de monedas y medallas se fotografian ambas
caras (anverso y reverso) del objeto, para esto se establece
la relacién entre ellas, girandola sobre su eje por los bordes
para cambiar de cara y mantener la correcta posicion durante
el proceso de captura de la imagen.

La iluminacién rasante favorece el realce de los relieves,
proyecta una sombra intensa sobre el fondo, por lo que es
recomendable “despegar” la pieza utilizando un vidrio eleva-
do como base. La incorporacion de referencias de tamafio y
ndmero de inventario deben mantener su posicion en el encua-
dre para asegurar la relacién de la posicion de ambas caras
y para poder eliminarlas posteriormente en el trabajo digital.

Reverso

Cartela

Ficha
SURDOC ID 7-1313

Anverso

Reverso

19



Medalla
SURDOC ID 23-280

Los objetos bidimensionales de papel como fotografias, tarjetas postales y dibujos
también requieren una vista de anverso y reverso.

Tarjeta postal Recuerdo de Primera Comunién
SURDOC ID 9-648 SURDOC ID 9-747
Anverso
Anverso
Reverso
Reverso
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TOMA DE VISTAS ESTANDARIZADAS Arpon
PARA PUNTAS DE PROYECTIL SURDOC ID 21-328

Las puntas de proyectil deben ser fotografiadas con la punta
hacia arriba, considerando una vista de anverso y otra del re-
verso, y utilizar la regleta de medicion.

SURDOC ID 4-1773
Punta de proyectil

Punta de proyectil
SURDOC 4-1818

Anverso
Anverso
Reverso
Arp6n
SURDOC ID 21-319
Reverso
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OBJETOS FLEXIBLES Y DE GRAN TAMANO
(ALFOMBRAS, TAPICES)

En el caso de objetos oblongos o de gran tamafio de materiales
flexibles, se recomienda fotografiarlos desde arriba (vista su-
perior) estahilizando la cdmara en una superficie sélida, como
un tripode o andamio. Para evitar distorsién la camara debe
estar nivelada y paralela al objeto.

Alfombra
SURDOC 4-2136

Detalle

Detalle

Alfombra
SURDOC ID 3-1310

T 22

En el caso que el tamafio o estado de conservacion del objeto
no permita desplegarlo totalmente es admitida la toma de
detalles.

Si el objeto cuenta con un disefio continuo es aceptable ple-
garlo y priorizar la compresion del tipo de objeto. No hay que
olvidar que el objetivo de la fotografia de documentacion es la
identificacion del objeto.

Frazada
SURDOC ID 10-1190

Vista plegada

Detalle



DOCUMENTACION VISUAL PARA OBJETOS CON PARTES MOVILES

Mesa Mesa Gateleg

SURDOC ID 10-79 SURDOC ID 23-2
Vista cubierta abatida

Vista lateral derecha

Vista con laterales abatidos

Vista posterior

Vista lateral derecha

Vista extendida

Vista extendida
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DOCUMENTACION VISUAL PARA OBJETOS DE GRAN TAMANO

Cuando los objetos son de gran tamafio o muy pesados se pueden fotografiar en su ubicacién actual. Se debe optimizar la cantidad
de vistas posibles de acuerdo al espacio disponible para su manipulacion.

Cama Armario
SURDOC ID 24-9 SURDOC ID 24-7
Vista frontal Vista frontal
Vista diagonal izquierda Detalle

Detalle Detalle

T 24



OBJETOS PEQUENOS

Para objetos pequefios se requiere un lente macro, para au-
mentar la imagen del objeto y poder captar detalles. El objeto
debe rellenar el marco lo més posible. Se han obtenido buenos
resultados digitalizando objetos pequefios de hueso y piedra,
siguiendo las mismas recomendaciones de la digitalizacion de
monedas, pero se obtienen mejores resultados fotografiando
el objeto si se cuenta con el equipo correcto.

Los objetos de menos de 10 cm deben ser fotografiados junto
a una regleta de medicion

Cuenta
SURDOC ID 4-1896

Cuenta
SURDOC ID 11-1917

EN SINTESIS

Es importante considerar que el registro visual o fotografia del
objeto es tan significativa como la informacion textual que
se tiene de este. La fotografia del objeto sumada a la descrip-
cién del aspecto y las dimensiones, son datos fundamentales
para identificar un objeto de manera rapida y precisa en un
universo de cientos de objetos que a primera vista parecen ser
iguales.

Recordar el siguiente esquema:

Documentacion textual + Documentacion

visual = Objeto identificado
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FOTOGRAFIAS PARA SURDOC

La toma de fotografias de documentacién se debe realizar > Consignar en una planilla la fecha de la captura y el pro-
de manera paralela al ingreso de la informacién textual a fesional que la realizd.
SURDOC.

Comparacion entre una camara fotogréafica y un escaner

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS PARA LAS
IMAGENES SURDOC

— Otorga mayor flexibilidad, | — Son més simples de usar que
> Laimagen debe ser en colores porque se puede obtener una camara para obtener
una fotografia en una gran imégenes de alta resolucién

» Laimagen no debe exceder en peso a 128 Kb. tipologia de objetos

— Requieren de un mayor co- | — Requieren menor espacio de

> Formato JPG, nivel de compresion medio (7). nocimiento para obtener |  trabajo, pero asociado a un

imagenes de buena calidad escritorio y la conexion a un

»  Tamafio de la imagen para objetos tridimensionales debe v generalmente un espacio computador mientras esta
ser de 650 x 650 pixeles, a 100 dpi de resolucion. Los especial y equipo adicional en uso

objetos bidimensionales deben mantener su tamafio y
proporciones reales, asignandole al lado mayor el tamafio
de 650 pixeles.

RECOMENDACIONES PARA LA
DIGITALIZACION CON UN ESCANER

Cuando se necesita registrar objetos hidimensionales planos,
como fotograffas, tarjetas postales, dibujos, grabados, una
buena opcién es digitalizarlos con un escéner, sobre todo
si no se cuenta con un fotégrafo profesional y los equipos
adecuados.

Qué se debe tener en cuenta:

) Enmarcar la imagen apropiadamente.

) Recortar los bordes innecesarios.

»  Realizar una previsualizacion del original para asegurar
que se tiene la exposicion correcta.

»  Ajustar el brillo y el contraste si es necesario (volver a
realizar la previsualizacion).

»  Confirmar que la resolucién esté en el nivel deseado.
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DISPOSICIONES GENERALES PARA EL MANEJO DE IMAGENES

DIGITALES

Este paso depende directamente del programa de manipula-
cion digital que se utilice, se recomienda el uso del programa
Adobe Photoshop.

1. Crearuna copia de trabajo. Es importante realizar este
paso porque permite volver siempre a la imagen origi-
nal. La copia se debe nombrar relacionada con la imagen
maestra.

2. Recortar la imagen en caso de ser necesario, se debe
verificar que el tamafio, forma y orientacién sean correc-
tas, en caso contrario rectificarlo.

3. Optimizar el rango dinamico. Utilizar la herramienta
de Niveles para ajustar luces y sombras.

4. Revisar y verificar el color de la imagen. Utilizar la
herramienta Curvas para modificar o ajustar el balance
de color dentro de cada canal por separado.

5. Verificar que laimagen esté libre de fallas, revisar todos
los archivos para verificar marcas de polvo, en caso de
que hubiera, es posible eliminarlas con el programa de
edicion fotografica. Si tiene manchas, pero no es facil
eliminarlas, se debe considerar realizar nuevamente la
toma.

6. Crear respaldos periddicos del trabajo. En lo posible
respaldar en discos duros externos o un servidor.

MODIFICACIONES ESPECIFICAS Y USO
DE LA IMAGEN

e Serecomienda guardar una copia del archivo maestro que
se mantendrd inalterable. La copia de los originales tra-
bajados digitalmente es la que se utilizara para trabajar.

e Toda nueva imagen debe obtenerse desde la imagen
maestra, es decir, es una copia de esta, las imagenes
resultantes solo se pueden reducir en tamafio, nunca
agrandar.

e  Esrecomendable guardar las iméagenes en el formato de
archivo mas apropiado para el uso asignado. Estos son

TIFF para impresién, y archivo JPG para paginas web o
visualizacion en pantalla o monitor.

e  Esaconsejable nombrar las imagenes de manera de rela-
cionar facilmente la copia maestra con todas sus copias
dependientes. Se recomienda el uso del nimero de inven-
tario o de registro SURDOC.

ADMINISTRACION DE LAS IMAGENES
(REPOSITORIO 0 ARCHIVO DIGITAL)

La coleccion de imagenes maestras que hayan sido captura-
das a la mayor resolucion posibilitaré sus posteriores usos. Las
técnicas de preservacion digital aseveran que las imagenes
podran ser migradas a nuevos formatos sin pérdida de infor-
macion, asegurando la duracion a largo plazo de una imagen
de calidad. Para tener un buen acceso a la informacién y a las
imagenes se debe organizar un archivo de imagenes, para ello
cada museo o institucion debe establecer politicas de adminis-
tracion y manejo de imégenes.

Para poder administrar el archivo digital de forma eficiente se
sugiere la organizacién en carpetas, sistema que favorece el
registro de las iméagenes y es eficaz si se considera el constan-
te incremento de imagenes digitales en los museos.

El sistema propuesto refiere a nombrar una carpeta con el
nimero de inventario del objeto y dentro de ella diferentes
carpetas identificando el tipo de archivo (Ej. TIFF, JPG), de
esta manera se puede mantener el nombre original asignado
a la imagen por el equipo con el que se obtuvo la imagen vy
relacionar facilmente el archivo maestro de todas las copias
derivadas.

Las imdgenes obtenidas deberdn ser almacenadas durante
el proceso en el disco duro local o directamente en un ser-
vidor, realizando respaldos periédicos. Cada carpeta deberd
ser respaldada al menos en dos copias: una para ser guardada
separada del original en un lugar externo a la unidad para su
permanencia a largo plazo y otro para uso del museo. Como
parte de la estrategia digital que debe tener la institucion se
debe considerar que las imagenes maestras deben guardarse
en un disco duro externo separadas de la copia de trabajo para
asegurar que su calidad se mantenga inalterada.
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Las copias se pueden almacenar en computadores locales,
discos duros, servidores o en la nube, dependiendo de las
personas que requieran tener acceso a ellas; es importante
establecer como procedimiento la realizacion de respaldos
periédicos de las imagenes y asignar a un responsable para
esta tarea.

Para establecer un procedimiento que sea el adecuado respon-
der este minitest:

»  ;Cuél es la estrategia utilizada para los respaldos?
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»  ;Con qué periodicidad se realiza?
> ;Donde estd ubicado o se almacena el respaldo?
> iCémo nos aseguramos de que se esta realizando?

Silainformacion técnica se encuentra debidamente registrada,
las imagenes mantendran su capacidad de uso a largo plazo.
Serd posible reproducir el proceso cuando una imagen no sea
satisfactoria o no se pueda acceder a ella, o para compartir la
informacion del proceso con otros.



GLOSARIO

Acutancia:

De una imagen, es el grado de contraste que se observa en el
limite entre detalles que difieren por su luminancia o densidad
oOptica. Cuanto mas contrastado sea el limite entre una zona
oscura y otra mas clara, mayor es la acutancia y con ella la
nitidez percibida en la imagen.

Bit:

Acrénimo de Binary digit (digito binario). Digito del sistema de
numeracidn binario, sistema en donde se utiliza solo el 0y el
1, un bit puede representar uno de esos valores. Ocho bits con-
forman un byte.

BMP (Windows Bitmap):

Formato estdndar en computadores compatibles con DOS y
Windows. El formato BMP soporta RGB, color indexado, escala
de grises y modos de color de mapas de bits. Se nombra BMP.
Comunmente utilizado con aplicaciones Windows. Archivos de
gran tamafio comparado con JPEG o GIF. Soportado por la ma-
yorfa de las aplicaciones gréaficas de Windows.

Byte:

Secuencia de bits contiguos, se usa como unidad basica de
almacenamiento de informacién en combinacion con el prefijo
de cantidad.

Camara digital:

Dispositivo electrénico usado para capturar y almacenar
fotograffas en un formato digital en vez de usar peliculas
fotograficas.

CCD:

Siglas en inglés para charge-coupled device (dispositivo de
cargas (eléctricas) interconectadas). Circuito integrado que
contiene un nimero determinado de condensadores enlazados.
En la camara digital corresponde a un sensor con diminutas
celdas fotoeléctricas que registran la imagen, a partir de ahi
son procesadas por la cdmara y registradas en la tarjeta de
memoria.

Compresion:

Corresponde a la reduccién del tamafio de un archivo para
facilitar la transmision o el almacenamiento mediante la apli-
cacion de cualquier algoritmo. Usualmente es utilizado en los
archivos de imagen que son de gran tamafio. Algunos algo-
ritmos permiten recuperar la informacién original, mientras

que otros desechan datos permanentemente, logrando asi
un mayor nivel de compresién, pero perdiendo calidad en la
imagen.

Digitalizar:

Una conversion analdgica-digital (CAD) (o ADC) consiste en la
transcripcion de sefiales analégicas en sefiales digitales, con
el propésito de facilitar su procesamiento 0 almacenamiento.

DNG (Digital Negative)
Corresponde a un formato de archivo de imégenes abierto para
los archivos RAW generados por diversas camaras digitales.

Formato
Es una manera particular de codificar informacién y organizar
datos.

GIF (Graphics Interchange Format):

Formato utilizado para desplegar gréficas de color indexa-
do e imagenes en documentos HTML en la web. Usado para
imagenes que tienen grandes dreas de colores planos como
caricaturas o ilustraciones. Solo soporta 256 colores en con-
traposicion al formato .JPEG. No desecha informacion cuando
se vuelve a guardar. Se nombra GIF.

Imagen derivada:

Imagen creada a partir de otro archivo de imagen. Se dife-
rencia de una copia porque la imagen derivada puede ser una
version alterada de la imagen original.

Imagen maestra:

Archivo digital de alta calidad sin compresién o a la mayor
calidad disponible, a partir de ello se hacen derivados, comun-
mente mas pequefos y con algln grado de compresién para
acceso online. La imagen maestra tendré el mayor nivel de de-
talle y fidelidad de color disponible.

JPEG (Joint Photographic Experts Groups):

Corresponde a un formato comprimido que puede ser guardado
de tres diferentes formas: linea de base (esténdar), linea de
base optimizada y progresiva. Para almacenar fotografias que
poseen tonos continuos, miles de colores, texturas complejas
y con gradaciones. JPEG soporta imagenes de calidad alta, por
lo que los archivos pueden ser de gran tamafio. Los archivos
JPEG pueden soportar millones de colores. Se utilizan amplia-
mente en los buscadores web. Los archivos JPEG desechan
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informacion cada vez que son almacenados. Para asegurar la
mayor calidad de la imagen, guardelo solo una vez.

Megapixel (Mp):

Equivale a 1 millén de pixeles. Usualmente se utiliza esta
unidad para expresar la resolucién de imagen de camaras di-
gitales, por ejemplo, una cdmara que puede tomar fotografias
con una resolucion de 2.048 x 1.536 pixeles se dice que tiene
3,1 megapixeles (2.048 x 1.536 = 3.145.728).

Pixel:

(Acrénimo del inglés picture element, elemento de imagen) es
la menor unidad homogénea en color que forma parte de una
imagen digital.

Profundidad de bit:

Niamero de bits usado para el valor del color de cada pixel en
una imagen. Una imagen de 8 bit tiene 256 colores posibles y
una de 24 bit tiene aproximadamente 16 millones.

Rango dinamico:

Término utilizado para definir la gama tonal maxima que puede
capturarse de una vista original por medio de pelicula, papel
fotogréfico y sensores CCD.

R

RAW:

(crudo en inglés) Es un formato de archivo digital de imagenes
que contiene la totalidad de los datos de la imagen tal y cémo
ha sido captada por el sensor digital de la cdmara fotogréfica.

Resolucion:

Indica cuanto detalle puede observarse en una imagen. Tener
mayor resolucién se traduce en obtener una imagen con mas
detalle o calidad visual. Para saber cuél es la resolucién de una
camara digital debemos conocer los pixeles de ancho x alto
a los que es capaz de obtener una imagen. Asi, una cdmara
capaz de obtener una imagen de 1.600 x 1.200 pixeles tiene
una resolucién de 1.600 x 1.200 = 1.920.000 pixeles, es decir
1,92 megapixeles.

TIFF (Tagged Image File Format):

El formato TIFF es un formato de imagen usado extensamente
para el almacenaje de imagenes de alta calidad. Se nombra
TIF o TIFF. Usado como formato para imagenes maestras,
ademas de ser normalmente el formato predeterminado de los
programas de digitalizacién. Formato altamente flexible y de
plataforma independiente que es soportado por muchas apli-
caciones de procesamiento de iméagenes.
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